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 เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการโฆษณาอาหาร ส านักงานคณะกรรมกรรมการอาหารและยาจึงได้
ปรับปรุงระบบการขออนุญาตโฆษณาอาหาร E-Submission เพ่ิมเติม โดยให้ท่านสามารถแก้ไขรายละเอียดในค าขออนุญาต
โฆษณาอาหารได้ 1 ครั้ง ในกรณีที่ท่านกรอกเลขสารบบอาหารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบ 13 หลัก หรือกรอกตัวสะกดชื่ออาหาร ใน
ค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร (แบบ ฆอ.1) ไม่ถูกต้อง (ทั้งนี้ท่านไม่สามารถแก้ไขเปลี่ยนแปลงผลิตภัณฑ์ที่ขอโฆษณาเป็น
ผลิตภัณฑ์อ่ืนที่ไม่ตรงกับที่ท่านยื่นค าขอไว้ในครั้งแรก หากท่านแก้ไขเลขสารบบอาหารและชื่ออาหารเป็นผลิตภัณฑ์อ่ืน  ท่านจะ
ถูกคืนค าขอ หรือถ้าท่านแก้ไขแล้วยังไม่ถูกต้องอีก ก็จะถูกคืนค าขอเช่นเดียวกัน ) โดยระบบนี้จะเปิดให้ใช้ตั้งแต่วันที่  22 
พฤษภาคม 2562 ท่านผู้ประกอบการที่ประสงค์จะยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารตั้งแต่วันที่ 22 พฤษภาคม 2562 ให้ท่านดาวน์
โหลดแบบค าขออนุญาตโฆษณาอาหารใหม่ หากท่านใช้แบบค าขอเดิม ท่านจะไม่สามารถอัพโหลดค าขอเข้าสู่ระบบได้ 

ค ำช้ีแจง     
1. การด าเนินการนี้ เฉพาะกรณีท่ีปรากฏสถานะ “เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง” ที่ตารางรายการค าขอ ให้ท่านคลิกท่ีรูป   

เพ่ือดูข้อความจากเจ้าหน้าที่ในกรอบ “หมายเหตุ” 

        2. การอัพโหลดไฟล์แนบ หรือการยื่นเอกสารเพ่ิมเติมให้ด าเนินการภายใน 10 วันท าการ มิฉะนั้นท่านจะถูกคืนค าขอ 

และไม่ได้รับการพิจารณาอนุญาตโฆษณา 

3. การอัพโหลดไฟล์แนบ หรือการยื่นเอกสารเพ่ิมเติมท าได้เพียง 1 ครั้ง เมื่อผู้ยื่นค าขออัพโหลดไฟล์แนบเข้าระบบ หรือ

เจ้าหน้าที่รับเอกสารแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้อีก ดังนั้นท่านต้องตรวจสอบเอกสารตามที่เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจงให้ครบถ้วนก่อน

ด าเนินการอัพโหลดไฟล์แนบ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม 

กำรด ำเนินกำร 

 
 

 
      1. เข้าสู่ระบบ                 2. อ่านค าชี้แจงจากเจ้าหน้าที่       3. ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่อง 
 
1. ลงชื่อเข้าสู่ระบบขออนุญาตโฆษณา จะพบสถานะ “เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” คลิกท่ีรูป        ของค าขอนั้น   

 

 

 

 

คู่มือกำรขออนุญำตโฆษณำอำหำร 
กรณีปรำกฏสถำนะ “เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง” 
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   - สว่นประกอบของหน้าจอระบบกรณีที่ปรากฏสถานะ “เจ้ำหน้ำที่ขอค ำชี้แจง” 
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 = ข้อมูลทั่วไปของค าขอ 

 = ข้อความจากเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจ กรณีค าขอมีข้อบกพร่อง 

 = ไฟล์แนบเดิมของค าขอนั้นๆ  

 = กรอบส าหรบัส่งเอกสารค าขอ (พบในกรณีที่ต้องแก้ไขค าขอ) 

 = กรอบส าหรบัส่งไฟล์แนบเพิ่มเตมิตามที่เจ้าหน้าที่ร้องขอ สามารถแนบพร้อมกันไดม้ากกว่า 1 ไฟล์ (พบใน

กรณีเจ้าหน้าที่ต้องการเอกสารเพิม่เติม ส าหรบัค าขอโฆษณาที่ไม่เกนิ 5 รายการต่อค าขอ) 

 = ปุ่มอัพโหลด (ตรวจสอบเอกสำรให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนอัพโหลด เพราะเมื่ออัพโหลดแล้วจะไมส่ามารถ

แก้ไขได้อีก) 

 = หน้าต่างแสดงเอกสารค าขอ 
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2. อ่านค าชี้แจงจากเจ้าหน้าที่ในกรอบ “หมายเหตุ” แล้วด าเนินการแก้ไขเอกสารค าขอ หรืออัพโหลดไฟล์แนบเพ่ิมเติม 

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม ตามที่เจ้าหน้าที่แจ้ง 

 

 

 

 

 
 

3. ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องของเอกสาร อาจมี 2 ส่วน 
3.1 การแก้ไขเอกสารค าขอ (แบบ ฆอ.1) ตามค าชี้แจงของเจ้าหน้าที่ (ถ้ามี) มีข้ันตอนดังนี้ 

3.1.1 วิธีที่ 1 ดาวน์โหลดค าขอเดิมมาแก้ไข โดยคลิกท่ี “ดาวน์โหลดใบค าขอเดิม” (      ) หรือ  
        วิธีที่ 2 แก้ไขค าขอจากไฟล์เดิมที่ save ไว้ในอุปกรณ์ของท่าน  

3.1.2 บันทึกข้อมูลหลังจากแก้ไขค าขอแล้ว โดยคลิกที่ File ---> Save  
 

  
                                
 
 

หมายเหต ุ- การแก้ไขเอกสารค าขอ ไม่สามารถเพิ่ม-ลด จ านวนผลิตภัณฑ์ที่ขออนุญาตได้ และ “ห้ามเปลี่ยนชือ่ไฟล์”  

 

   3.1.3 ส่งไฟล์ค าขอที่แก้ไขแล้วเข้าระบบโดยคลิก “เลือกไฟล์” (      ) และเลือกไฟล์ค าขอที่แก้ไขแล้ว 
ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ที่ท่านเลือกเพ่ือให้ตรวจสอบ ชื่อไฟล์จะมีชื่อเหมือนเดิม ดังนั้น ท่านควรจรวจสอบว่าเป็นไฟล์ค าขอที่แก้ไข
แล้ว ก่อนเลือกไฟล์ส่งเข้าระบบ 
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3.2 การยื่นเอกสารแนบเพ่ิมเติม แบ่งเป็น 2 กรณีดังนี้ 
 3.2.1 กรณีผลิตภัณฑ์ไม่เกิน 5 รายการต่อค าขอ 

                   - ส่งไฟล์แนบเพ่ิมเติมตามท่ีเจ้าหน้าที่ร้องขอผ่านระบบ โดยคลิกที่       แล้วเลือกไฟล์ที่ 
    เกี่ยวข้องกับท่ีเจ้าหน้าที่ร้องขอ (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ไฟล์) ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ที่
    ท่านเลือก เพ่ือให้ตรวจสอบก่อนอัพโหลด 

 
 
 
 

 
 
        3.2.2 กรณีผลิตภัณฑ์มากกว่า 5 รายการต่อค าขอ 
          - เตรียมเอกสารเพ่ิมเติมตามท่ีเจ้าหน้าที่ร้องขอ และมายื่นที่ส านักอาหาร ตึก ส านักงาน 
            คณะกรรมการอาหารและยา ชั้น 3 ห้อง 325 โทร. 0-2590-7356 ในวันและเวลาราชการ 

          - กรณีที่ต้องแก้ไขเอกสารค าขอ (แบบ ฆอ.1) และยื่นเอกสารเพ่ิมเติมตามที่เจ้าหน้าที่ร้องขอ ให้
            ส่งเอกสารค าขอที่แก้ไขแล้วตามข้ันตอนในข้อ 3.1 จากนั้นระบบจะแจ้งว่า “ยังไม่ได้ส่งเอกสาร
            แนบให้กับเจ้าหน้าที่” เพ่ือให้ท่านเดินทางมายื่นเอกสาร  
 
 
 
 
 
 

  3.3 อัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ โดยคลิกท่ี        ระบบจะให้ยืนยันการอัพโหลดอีกครั้งดังภาพ ให้ท่านตรวจสอบ
       เอกสำรให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนอัพโหลด เพราะเมื่ออัพโหลดแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้อีก         

 

         

 

 

   หมายเหตุ  ส าหรับผู้ทีย่ื่นกรณีผลิตภัณฑ์ไม่เกิน 5 รายการต่อค าขอ หากมีเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม ให้ด าเนินการแนบไฟล์เอกสาร
    ก่อนอัพโหลด 
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4. เมื่อด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องของเอกสารต่อเจ้าหน้าที่แล้ว ระบบจะเปลี่ยนสถานะค าขอจาก “เจ้าหน้าที่ขอค า

ชี้แจง” เป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” ให้ท่านรอผลพิจารณาจากเจ้าหน้าที่ต่อไป 

 

 

 

 

 

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *  


