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แบบตรวจสอบค ำขอและบนัทึกข้อบกพร่อง 
ขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ ส.5)    

กรณีแก้ไขที่อยู่สถำนทีน่ ำเข้ำหรือสถำนที่เก็บอำหำร 
 

ส ำหรับผู้ประกอบกำร 

ขั้นตอนท่ี 1 เปิดสิทธิเข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ e- Submission  
สามารถดาวโหลดแบบฟอร์ม และศึกษารายละเอียดหลกัฐานและเงื่อนไขต่างๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร 

กรณีค ำขอเดิมที่ได้รับอนุญำตเป็นแบบกระดำษ ผู้ประกอบกำรต้องเตรียมเอกสำรเพ่ิมเติม เพื่อด าเนินการอัพเดทข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่น าเข้าและเก็บ
อาหารในระบบฐานข้อมูลระบบ e-Submission ดังนี้   

1. แผนทีส่ังเขปแสดงที่ตั้งของสถานที่น าเข้า และสถานที่เก็บอาหาร 

2. แผนผังภายในของสถานที่เก็บอาหาร 
3. แปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร โดยระบุมำตรำส่วนของแปลนพ้ืนท่ีถูกต้อง พร้อมแสดงทิศทางเดินผ่าน เข้า-ออก แต่ละห้องในแบบแปลนด้วย/
กรณีอาคารมีหลายชั้น ให้แจ้งด้วยว่าแต่ละชั้นใช้ท าประโยชน์อะไร/กรณีสถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บอยู่เลขที่เดียวกัน  ให้ระบุต าแหน่งของสถานที่น าเข้า 
(office) ด้วย 
4. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีไม่ตรวจสถานท่ี) 
5. ภำพถ่ำย (ภำพสี) เป็นภาพถ่ายที่มองเห็นได้ชัดเจน ได้แก่ ภาพด้านหน้าสถานที่น าเข้าพร้อมแสดงป้าย “สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร, 
ชื่อบริษัทฯ” ภาพด้านหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมป้าย “สถานที่เก็บอาหาร”, ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย “ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำร
หรือชนิดอำหำร ซ่ึงมองเห็นชั้นหรือพื้นส าหรับรองรับอาหาร และภาพแสดงสภาวะการเก็บอาหาร (* ป้ายที่จัดท าขึ้นต้องคงทนถาวร) 

ในกำรยื่นค ำขอขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตฯ กรณีแก้ไขที่อยู่สถำนที่น ำเข้ำหรือสถำนที่เกบ็อำหำร ให้จัดเตรียมเอกสำรประกอบ 
กำรยื่นค ำขอ ดังนี้ 

1. หลักฐำนเอกสำรกำรแจ้งแก้ไขที่อยู่จำกส ำนักงำนเขต กระทรวงมหาดไทย หรือ ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่น าเข้าและ/หรือสถานที่เก็บอาหารที่ได้มีการ
แจ้งแก้ไขที่อยู่แล้ว 
2. กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยู่สถำนที่น ำเข้ำ  
  2.1 ส าเนาใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ที่มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่น าเข้าล่าสุด (กรณีบุคคลธรรมดา) 
  2.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีการแก้ไขที่อยู่สถานที่น าเข้าล่าสุด (มีครบทุกหน้าและคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
(กรณีนิติบุคคล) 
หมำยเหตุ เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล
หรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ และแปลงเป็น PDF 
 

 
 
 
 
 
 

 


