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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6) และการขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่ง
อาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข/ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1.1 หลักเกณฑ์  

1.1.1  มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้ก าหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้ใดน าเข้าซึ่งอาหารเพื่อจ าหน่าย เว้นแต่จะได้รับ
ใบอนุญาตจากผู้อนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง 
ฉบับที ่2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.2   มาตรา 18 ก าหนดให้ใบอนุญาตน าเข้าอาหารที่ออกตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ 31 
ธันวาคมของปีท่ีสามนับแต่ปีที่ออกใบอนุญาต ถ้าผู้รับอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอเสียก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ เมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วจะประกอบกิจการต่อไปก็ได้จนกว่าผู้อนุญาตจะสั่งไม่อนุญาตต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

1.1.3  ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเรื่อง มอบอ านาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายว่า
ด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต 

    1.2 สถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บอาหาร ต้องปฏิบัติให้สอดคล้องตามข้อก าหนด ดังนี้  
1.2.1 สถานที่น าเข้า ต้องเป็นสถานที่ตั้งเดียวกับที่เป็นส านักงานใหญ่ หรือสาขา ที่ปรากฏตามหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชยกิจ

ตามกฎหมาย  
1) เป็นอาคารถาวรตั้งอยู่ในท่ีเหมาะสมใช้เป็นสถานท่ีน าเข้าอาหาร 
2) สามารถตรวจสอบได้ตลอดเวลาที่ด าเนินกิจการ 
3) มั่นคงและถูกสุขลักษณะ 

1.2.2 สถานที่เก็บอาหาร ต้องมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แห่งเป็นอย่างน้อย และสามารถมีสถานที่เก็บอาหารได้มากกว่า 1 แห่งใน
ราชอาณาจักร จะเพิ่มเติมหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
1) สถานท่ีตั้งตัวอาคารที่จัดเก็บอาหาร ต้องมีลักษณะดังนี้ 

1.1) ต้องตั้งอยู่ในท่ีเหมาะสมไม่ท าให้เกิดการปนเปื้อนสู่อาหารที่จัดเก็บได้อย่างดี 
1.2) เป็นอาคารมีลักษณะมั่นคงและถูกสุขลักษณะ มีพ้ืนท่ีหรือห้องภายในอาคารส าหรับจัดเก็บอาหารที่ขออนุญาตให้เป็น

สัดส่วน และต้องไม่อยู่รวมกับบริเวณที่พักอาศัย  
1.3) ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องสะอาด มีระบบแสงสว่าง และการระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
1.4) ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องไม่เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอื่นๆ เช่น บริเวณที่พักอาศัย ห้องน้ า -ห้องส้วม หรือ

ส านักงาน เป็นต้น กรณีที่จ าเป็นต้องล าเลียงผ่านส านักงานต้องมีการกั้นทางเดินหรือแยกสัดส่วนให้ชัดเจน 
2) การจัดเก็บอาหาร ต้องมีลักษณะดังนี้ 

  2.1)  การจัดเก็บอาหารต้องจัดวางอย่างเป็นระเบียบ เป็นสัดส่วน พื้นที่การจัดเก็บต้องเพียงพอ และมีความเหมาะสมใน
การจัดเก็บ 

  2.2) สภาวะการเก็บรักษาอาหารต้องเหมาะสมกับอาหารที่น าเข้า และสามารถรักษาคุณภาพมาตรฐานอาหารได้ตลอด
ระยะเวลาการเก็บรักษา ได้แก่ การเก็บรักษาอาหารสภาวะการเก็บรักษาแบบแช่แข็ง จะต้องมีอุปกรณ์ที่ควบคุมอุณภูมิการเก็บ
รักษาอาหารให้มีอุณหภูมิต่ ากว่าหรือเท่ากับ -18 องศาเซลเซียส  สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่เย็น จะต้องมีอุปกรณ์ที่ควบคุม
อุณหภูมิการเก็บรักษาอาหารให้มีอุณหภูมิไม่เกิน 10 องศาเซลเซียส แต่ไม่ถึง -18 องศาเซลเซียส  และสภาวะการเก็บรักษาที่
อุณหภูมิห้อง เป็นการเก็บรักษาอาหารที่อุณภูมิตามสภาวะแวดล้อมปกติ อาจติดตั้งอุปกรณ์ที่ช่วยควบคุมอุณหภูมิตามความ
เหมาะสม ทั้งนี้อุณหภูมิการเก็บรักษาอาหารให้พิจารณาตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ได้มีการก าหนดไว้เป็นการเฉพาะด้วย 

  2.3) การเก็บอาหารร่วมกับที่พักอาศัย ต้องแยกส่วนของที่พักอาศัยออกจากสถานที่เก็บอาหารให้เป็นสัดส่วนอย่างชัดเจน 
มีการแบ่งห้องหรือพ้ืนการจัดเก็บอาหารอย่างเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสินค้าหรือวัตถุอื่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับอาหาร 

  2.4) การจัดเก็บอาหารในคลังเก็บสินค้า (Warehouse) ร่วมกับสินค้าอ่ืน จะต้องจัดเก็บอย่างเป็นสัดส่วน ไม่เก็บปะปนกัน 
และระบุมาตรการในการควบคุมการจัดเก็บ 

  2.5) การจัดเก็บอาหารในอาคารชุด เช่น คอนโดมิเนียม จะให้จัดเก็บได้เฉพาะช้ันที่นิติบุคคลของอาคารชุดนั้น ๆ อนุญาต 
ทั้งนี้จะต้องแสดงเอกสารอนุญาตให้น าห้องดังกล่าวเพื่อประกอบการพาณิชย์จากนิติบุคคลมาประกอบ 

  2.6) กรณีสถานที่ผลิตอาหารแบ่งพื้นที่ในคลังเก็บอาหารให้ผู้อื่นมาเช่าจัดเก็บอาหารน าเข้าต้องมีมาตรการจัดเก็บก าร
ควบคุมบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้อง และป้องกันการปนเปื้อนข้ามไม่ให้ปะปนกับกิจกรรมการผลิตของสถานที่ผลิตอาหารผู้ให้เช่า     
เว้นแต่การจัดเก็บอาหารนั้น น ามาใช้เป็นวัตถุดิบในการผลิตอาหาร 
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  2.7) กรณีร้านอาหารหรือร้านอื่นที่จ าหน่ายอาหารหน้าร้าน ประสงค์น าเข้าสินค้าเพื่อเป็นวัตถุดิบในการผลิต ต้องพิจารณา
พื้นที่ในการจัดเก็บและมาตรการป้องกันการปนเปื้อนข้าม 

  2.8) ห้องหรือบริเวณเก็บอาหาร ต้องไม่เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอื่นๆ เช่น บริเวณที่พักอาศัย ห้องน้ า -ห้องส้วม หรือ
ส านักงาน เป็นต้น 

  2.9) ไม่อนุญาตให้เก็บอาหารในอาคารเดียวกับสถานที่ผลิต หรือสถานท่ีเก็บวัตถุอันตราย 
  2.10) การเก็บอาหารร่วมกันหลายประเภท ต้องแยกเก็บอาหารแต่ละประเภทให้เป็นสัดส่วน โดยอาจมีการบ่งช้ีพื้นที่การ

จัดเก็บที่ชัดเจน และต้องจัดท าป้ายคงทน ถาวร ช่ือแสดงประเภทอาหารหรือกลุ่มอาหาร ตัวอย่างการแสดงประเภทอาหาร 
เช่น วัตถุเจือปนอาหาร นมโค เป็นต้น ตัวอย่างการแสดงกลุ่มอาหาร เช่น อาหารควบคุมเฉพาะ อาหารที่ก าหนดคุณภาพหรือ
มาตรฐาน เป็นต้น โดยติดหรือแขวนไว้บริเวณ หรือช้ันเก็บอาหาร 

1.2.3 การจัดท าป้ายแสดงสถานท่ีน าเข้า ตามมาตรา 23 ของ พรบ .อาหาร ปี พ.ศ. 2522  
 1) กรณีที่สถานท่ีน าเข้าและที่เก็บอยู่ที่เดียวกัน 

1.1) จัดท าป้ายถาวรแสดงช่ือสถานท่ีน าเข้าหรือบริษัท ติดหรือแขวนไว้ภายนอกสถานท่ีในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย   
1.2) จัดท าป้ายที่คงทน ถาวรที่มีข้อความ “สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร” ติดด้านหน้าของสถานที่น าเข้า  
1.3) จัดท าป้ายคงทน ถาวร ที่มีข้อความ “สถานท่ีเก็บอาหาร” ติดไว้ด้านหน้าห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร 
1.4) ภายในห้องเก็บอาหารให้จัดท าป้าย “ประเภทอาหารหรือกลุ่มอาหาร” ซึ่งต้องมีชั้นหรือพ้ืนส าหรับรองรับอาหาร 

 2) กรณีที่สถานท่ีน าเข้าและที่เก็บอยู่คนละที่ 
2.1) จัดท าป้ายคงทน ถาวร แสดงช่ือสถานท่ีน าเข้าหรือบริษัท ติดหรือแขวนไว้ภายนอกสถานท่ีในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย   
2.2) จัดท าป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร” ติดด้านหน้าของสถานที่

น าเข้า  
2.3) จัดท าป้ายคงทน ถาวร ที่มีข้อความ “สถานท่ีเก็บอาหาร” ติดไว้ด้านหน้าห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร 
2.4) กรณีในสถานที่เก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

ด้านหน้าอาคาร/โกดัง  
2.5) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายห้องเก็บ ต้องแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” หน้าห้องเก็บอาหาร 
2.6) กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นที่เก็บร่วมกับสินค้าของบริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็น

ช้ันหรือพาเลทให้จัดท าป้าย“สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท........”เพื่อบ่งช้ีว่าเป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต  
2.7) ภายในห้องเก็บอาหารหรือช้ันหรือพาเลทให้จัดท าป้าย “ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งต้องมีช้ันหรือพื้นส าหรับ

รองรับอาหาร 
1.3 เง่ือนไข 

1.3.1 ผู้ยื่นค าขอ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย์  หรือผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจที่มีองค์ความรู้ด้านกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่น าเข้า สถานที่
เก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ที่น าเข้าได้ และมีอ านาจ หรือได้รับมอบอ านาจให้ตัดสินใจลงนามรับทราบเพือ่แก้ไขข้อบกพร่องตาม
กฎหมาย ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามที่หน่วยงานผู้อนุญาตก าหนดเพื่อมาตรฐานความปลอดภัยส าหรับการ น าเข้า
อาหารนั้นได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทนด้วย) 

1.3.2 ผู้ยื่นค าขอ ต้องมี Open ID โดยสามารถสมัครได้กับส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์กรมหาชน) ทางเว็บไซต์ 
www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 6000) 
ทั้งนี้ ผู้ยื่นค าขอจะต้องรักษาช่ือบัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ไว้เป็นความลับ หากปรากฎว่ามีผู้อื่น
สามารถใช้งานผ่านบัญชีของท่านได้ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะไม่รับผิดชอบต่อ
ความเสียหายที่เกิดขึ้นและถือเป็นความรับผิดชอบของท่านหากเป็นเหตุให้ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือ
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.3.3 ผู้ยื่นค าขอ ต้องเป็นผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับมอบอ านาจให้ด าเนินการยื่นค าขอ รับทราบข้อบกพร่อง และส่งค าช้ีแจงข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่น าเข้า สถานที่เก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ที่น าเข้าได้ โดยต้องยื่นหลักฐานเพื่อขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้
ระบบอาหาร (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มและศึกษารายละเอียดหลักฐานและเง่ือนไขต่าง ๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร  
https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถยื่นได้ 2 ช่องทาง ดังนี้  
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1) กรณีสถานที่น าเข้าตั้งอยู่ที่กรุงเทพมหานคร ยื่นได้ที่ศูนย์บริการผลิตภณัฑส์ุขภาพเบด็เสร็จ (One Stop Service 
Center) ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
2) กรณีสถานที่น าเข้าตั้งอยู่ท่ีต่างจังหวัดให้ยื่นทีส่ านักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ 

1.3.4 ผู้ยื่นค าขอ ต้องเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้องตามแบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง ( Checklist) 
(https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-to-import-food-places/) 

 

1.3.5 ผู้ยื่นค าขอ ต้องยื่นค าขอผ่านระบบ e-Submission ของ อย. โดยเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th โดยใช้บัญชี
ผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าด าเนินการยื่นค าขอและเอกสารหลักฐาน 
และต้องทวนสอบรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกครั้งก่อนยืนยันข้อมูล  

 
 

1.3.6 ผู้ยื่นค าขอ ต้องระบุสภาวะการเก็บรักษาอาหาร ณ สถานที่เก็บอาหารทุก ๆ แห่ง ที่ใช้ส าหรับเก็บรักษาอาหารที่น าเข้า ได้แก่ สภาวะ
การเก็บรักษาทีอุ่ณหภูมิห้อง สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่เย็น และสภาวะการเก็บรักษาแบบแช่แข็ง  

1.3.7 การขออนุญาตน าเข้าอาหารที่เป็นผลติภณัฑท์ี่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยังไม่ได้ก าหนด  
คุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑอ์าหารใหม ่(Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เชี่ยวชาญ และ
รับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่องการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.3.8 อาหารที่น าเข้าต้องไม่มีการใช้วัตถุห้ามใช้ในอาหารและหรืออาหารที่ห้ามผลติ น าเข้าหรือจ าหนา่ยตามประกาศท่ีเกีย่วข้อง 
1.3.9 กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ 

จะขอค าช้ีแจง โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องตอบค าช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมภายใน 10 วันท าการ 
ต่อครั้ง ได้ไม่เกินจ านวน 2 ครั้ง (20 วันท าการ) มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอนั้น ละทิ้งค าขอ และผู้อนุญาตจะคืนค าขอดังกล่าว โดยไม่คืน
ค่าใช้จ่าย   

1.3.10 กรณีดังต่อไปนี้ ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะคนืค าขอและไม่คืนเงินค่าใช้จ่าย  
(1) ยื่นค าขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ปรากฎในระบบไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง  
(2) ยื่นเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ ตัดต่อดัดแปลงภาพถ่าย หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน   
(3) ตอบค าช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในระบบ e-Submission   
(4) ตอบค าช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และเกนิกว่าจ านวน 2 ครั้ง  

1.3.11 การไม่อนุญาตค าขอ: ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไม่อนุญาตค าขอ   
ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย หรือหลักวิชาการ หรือไม่
สอดคล้องตามรายละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนฉบับน้ี  
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หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
และเมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

2. ช่องทางการให้บริการ 

ช่องทางให้บริการ 
 https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์  

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 
3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

   ระยะเวลาในการด าเนินการรวม: 5 วันท าการ ไม่นับรวมระยะเวลาการแก้ไขจากผู้ยื่นค าขอ  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

1. การยื่นค าขอผ่านระบบ e-Submission  
ผู้ยื่นค าขอเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th เพื่อยื่นค าขอผ่านระบบ            
e-Submission ของ อย. โดยใช้ บัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้
จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าระบบแล้วด าเนินการ download แบบฟอร์มค าขอจาก
ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มค าขอให้ครบถ้วน แล้ว upload เข้าระบบ 
(สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน e-Submission ระบบอาหารได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร) 

- - 
 

2 การช าระเงินค่าค าขอ 
ผู้ยื่นค าขอพิมพ์ใบสั่งช าระค่าพิจารณาค าขอจากระบบ e-Submission และช าระเงินตาม
จ านวนและช่องทางที่ระบุในใบสั่งช าระ  
(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่าย
ที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นค าขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ.2560 
บัญชีท่ี 1) 

- - 

3. การพิจารณาค าขอและเอกสารหลักฐาน  
เจ้าหน้าที่หรือคณะผู้พิจารณา/ประเมิน ด าเนินการประเมินความความถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตามกฎหมายด้านเอกสาร  
(หมายเหตุ: 1. กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมายหรือไม่สอดคล้องตาม
รายละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องกับ
เจ้าหน้าท่ีภายในเวลาที่ก าหนด 
              2. ไม่นับรวมระยะเวลาการแก้ไขรายละเอียดของผู้ประกอบการ 
               หมายเหตุ: กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน ให้ผู้ยื่นค า
ขอด าเนินการตามที่เจ้าหน้าที่ขอค าช้ีแจง ภายใน 10 วันท าการต่อครั้ง และไม่เกินจ านวน 
2 ครั้ง)) 

3 วันท าการ  กองอาหาร/
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 
ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต 

2 วันท าการ กองอาหาร/
ส านักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

5. การพิมพ์/รับใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7)  
ผู้ยื่นค าขอพิมพ์ใบอนุญาตจากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 
(หมายเหตุ: 1. ต้องช าระคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตน าหรือสั่งอาหารเขา้มาในราชอาณาจักร      

- - 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

(แบบ อ.7) ก่อนการพมิพ/์รับใบอนญุาต 
2. กรณสีถานทีน่ าเขา้อาหารตั้งอยู่ตา่งจังหวดั ยังคงรบัใบอนญุาตรูปแบบกระดาษ) 

 
4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

4.1 เอกสารเปิดสิทธิ์ และจัดท าฐานข้อมลูหลัก (Master Data) เฉพาะกรณีขอใหม่  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

กรณีบุคคลธรรมดา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ และทะเบียนบ้านของผู้ด าเนินกิจการ 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

2. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ (ระบุขอบข่ายการจดทะเบียนเกี่ยวกับการน าเข้าและ
จ าหน่ายอาหาร) 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการ หรือผูร้ับมอบอ านาจทัว่ไปที่มีอ านาจลงนามรับรอง
เอกสาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3. หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
(หมายเหตุ : โดยต้องระบุอ านาจให้ชัดเจน เช่น มอบให้ยื่นค าขอ/แก้ไขเพิ่มเติม/ลงช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่อง และติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อผู้รับมอบอ านาจ 1 คน  
1. ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับ
มอบอ านาจ 
2. กรณียื่นส าเนาหนังสือมอบอ านาจ ต้องเป็นฉบับท่ีได้รับการตรวจสอบและรับรองจากเจ้าหน้าที่
กองอาหาร/ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดแล้ว พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

กองอาหาร 

https://food.fda.moph
.go.th/download/ 

(แบบฟอร์มที่ 32) 

กรณีนิติบุคคล 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ และทะเบียนบ้านของผู้ด าเนินกิจการ 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ 1. กรณผีู้ด าเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติให้แนบส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) 
และส าเนาหนังสืออนุญาตให้ท างานในประเทศ (work permit) ที่ยังไม่หมดอายุ 
2. ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจดัหางาน 

หรือผู้ว่าราชการจังหวัด 

2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. ต้องมีครบทุกหน้ามีวัตถุประสงค์ระบุขอบข่ายการจดทะเบียนเกี่ยวกับการน าเข้า
และจ าหน่ายอาหาร และคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน  
 2. ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
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3. หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
(หมายเหตุ:  
1. กรณีนิติบุคคลผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องท าหนังสือมอบอ านาจ
และแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่กรรมการ
นิติบุคคลผู้มีอ านาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอ านาจ และ (2) หน้าที่ผู้ด าเนินกิจการของ
ใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอ านาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราส าคัญของบริษัท ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
3. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้
มีอ านาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งฯ) 

กองอาหาร 

https://food.fda.moph
.go.th/download/ 

(แบบฟอร์มที ่34) 

4. หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
(หมายเหตุ : โดยต้องระบุอ านาจให้ชัดเจน เช่น มอบให้ยื่นค าขอ/แก้ไขเพิ่มเติม/ลงช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่อง และติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อผู้รับมอบอ านาจ 1 คน  
1. จ านวนผู้มอบอ านาจต้องครบถ้วนตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน และต้องแนบหนังสือ
รับรองของนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนกรรมการผู้มีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
2. กรณียื่นส าเนาหนังสือมอบอ านาจ ต้องเป็นฉบับท่ีได้รับการตรวจสอบและรับรองจากเจ้าหน้าที่
กองอาหาร/ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดแล้ว พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

กองอาหาร 

https://food.fda.moph
.go.th/download/ 

(แบบฟอร์มที่ 32) 

เอกสารที่เกี่ยวข้องกับสถานที่น าเข้าอาหาร  

1. ทะเบียนบ้านของสถานทีน่ าเข้าอาหาร  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรอง
ของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

4.2 ค าขออนุญาตสถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร หรือ ค าขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร ที่ต้องย่ืนผ่านระบบ e-Submission 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1. 
 

ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6)     
เฉพาะกรณีขอใหม่ 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2.  ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8)    
เฉพาะกรณีต่ออาย ุ
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

4.3 รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ (แล้วแต่กรณี) ซ่ึงต้องจัดเตรียมไว้เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้พิจารณาเอกสารหลักฐานใช้ประกอบการ
พิจารณาการขออนุญาต 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4.3.1 การขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (รายใหม่) 
1. ส าเนาหนังสือบัญชีรายชื่อผู้ถือหุน้ (บอจ.5) 

ส าเนา: 1 ชุด 
กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

(หมายเหตุ: 1. ต้องมีครบทุกหน้าและคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน (ยกเว้น
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด/ ห้างหุ้นส่วนสามัญจะไม่มีเอกสารนี้)  
2. ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล
หรือผู้รบัมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 
 

2. หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่างด้าวว่าไม่ขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคน
ต่างด้าว พ.ศ.2542 หรือหนังสือได้รับการส่งเสริมการลงทุน (BOI) (เฉพาะกรณีที่มีจ านวนหุ้น
ต่างชาติของบริษัทต้ังแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป)  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องมีครบทุกหนา้ และลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนาม
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

3. แผนที่ตั้งของสถานทีน่ าเข้าอาหาร  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสาร
ทุกแผ่น) 

 

4. แผนที่ตั้งของสถานที่เก็บอาหาร  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสาร
ทุกแผ่น) 

 

5.  ทะเบียนบ้านของสถานที่เกบ็อาหาร  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ : ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผูร้ับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

6. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่  หรือสัญญาเช่าสถานที่เก็บอาหาร (กรณีที่ผู้ด าเนินกิจการไม่ได้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบข่ายว่าเช่าใช้เป็นสถานที่เก็บอาหาร และอยู่ในช่วงเวลาที่มีผลต่อการ
ยินยอมหรือเช่าใช้สถานที 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 
2. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือผู้ให้เช่าเป็นนิติบุคคล ต้องแนบส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองของ              
นิติบุคคล) 

 

7. แผนผังแสดงต าแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่างๆ ในบริเวณที่ต้ังของสถานที่เก็บ
อาหารและบริเวณข้างเคียง (ถ้ามี)  
ส าเนา:  1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสร้างบริเวณข้างเคียงของสถานที่เก็บอาหาร เช่น โรงอาหาร อาคาร
ส านักงาน ห้องน้ า หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เป็นต้น 
2. ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนาม
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

8. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ
ต่างๆ ในชั้นของอาคารที่ใช้เก็บอาหาร   
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

8.1 แสดงระยะของสถานที่เก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารที่ใช้เป็นสถานที่เก็บอาหาร 
8.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารที่น าเข้าไปยังสถานที่
เก็บอาหาร 
8.3 แสดงการแบ่งกั้นห้อง หรือเนื้อที่ หรือบริเวณที่ใช้ส าหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพื้นที่
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (ค านวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง ค านวณพื้นทีจ่ากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีช้ันเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน ค านวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จ านวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพื้นที่เก็บอาหารเป็นทรงอื่น ๆ สามารถค้นหาสูตรการค านวณพื้นที่ได้จากเว็บไซต์
ต่าง ๆ  เช่น พื้นที่สี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหลี่ยม
ทั่วไป = 1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
8.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพื้นช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การล าเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันที่ใช้เก็บอาหาร ทั้งนี้ต้อง
ระบุจ านวนช้ันและระบุการใช้ท าประโยชน์ของช้ันอื่น ๆ แต่ละช้ัน   
8.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอื่น ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ี
ต าแหน่งในการจัดเก็บ 
8.6 กรณีใช้เป็นสถานที่เก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าส าหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพื้นว่า พื้นที่อ่ืน ๆ เป็นพื้นที่เช่าส าหรับเก็บอาหารของบริษัทอื่น ๆ 
8.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีน าเข้าอาหารอยู่เลขท่ีตั้งเดียวกัน ให้ระบุต าแหน่งของสถานท่ีน าเข้า 
(office) ด้วย 
8.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจ าเป็น แล้วแต่กรณี 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองเอกสาร           
ทุกแผ่น) 

9. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  (เฉพาะกรณีที่ไม่มี
การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขท่ีตั้งสถานที่น าเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 
ประเภท หรือชนิดอาหารที่น าเข้า ลักษณะอาคารสถานที่เก็บอาหาร จ านวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ
รักษา จ านวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นค าขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของค ารับรองฯ พร้อม 
ลงนามรับทราบค ารับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

10. ภาพถ่ายสีประกอบค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
(เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  
10.1 กรณีที่สถานท่ีน าเข้าและที่เก็บอยู่ท่ีเดียวกัน 
    1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานท่ีน าเข้าพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
    2) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน 
    3) ภาพหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ที่คงทนถาวร 
    4) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนส าหรับรองรับอาหาร 
    5) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางล าเลียงอาหารที่น าเข้ามายังห้อง พื้นที่ หรือบริเวณเก็บอาหาร 
    6) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจ าเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่  (Spec) จากผู้ขายที่มีการ
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
10.2 กรณีที่สถานท่ีน าเข้าและที่เก็บอยู่คนละที่ 
    1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่น าเข้า พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 
    2) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” ที่ 
คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 
    3) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” ที่คงทน
ถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 
    4) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายห้องเก็บ ต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” หน้าห้องเก็บ
อาหาร ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 
    5) กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นที่เก็บร่วมกับสินค้า
ของบริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นช้ันหรือพาเลทต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท........” เพื่อ
บ่งช้ีว่าเป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต  
    6) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย “ช่ืออาหารแต่ละประเภทหรือชนิดอาหาร” ซึ่ง
สามารถมองเห็นชั้นหรือพ้ืนส าหรับรองรับอาหาร 
    7) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน 
    8) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางล าเลียงอาหารที่น าเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 
    9) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจ าเป็น 
กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้
ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ
ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูด้ าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานที่จริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

4.3.2 การขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  
กรณีบุคคลธรรมดา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ ลายมือช่ือโดยผู้ด าเนนิกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจดัหางาน 

หรือผู้ว่าราชการจังหวัด 
2. ส าเนาใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ 

ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผูร้ับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

กรณีนิติบคุคล 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ  

ส าเนา: 1 ชุด 
กรมการปกครอง 
กรมการจดัหางาน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ 1. กรณผีู้ด าเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติให้แนบส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) 
และส าเนาหนังสืออนุญาตให้ท างานในประเทศ (work permit) ที่ยังไม่หมดอายุ 
2. ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการ) 

หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ส าเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. ต้องมีครบทุกหน้ามีวัตถุประสงค์ระบุขอบข่ายการจดทะเบียนเกี่ยวกับการน าเข้าและ
จ าหน่ายอาหาร และคัดลอกส าเนาจากกระทรวงพาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 เดือน  
 2. ลงลายมือช่ือโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล
หรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

3. หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ  
ส าเนา 1 ฉบับ   
(หมายเหตุ:  
1. กรณีนิติบุคคลผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องท าหนังสือมอบอ านาจ
และแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่กรรมการนิติ
บุคคลผู้มีอ านาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอ านาจ และ (2) หน้าที่ผู้ด าเนินกิจการของใบอนุญาต
น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอ านาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราส าคัญของบริษัท ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
3. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้มี
อ านาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งฯ) 

กองอาหาร 

https://food.fda.
moph.go.th/dow

nload/ 

(แบบฟอร์มที ่34) 

5. ค่าพิจารณาค าขอและการตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร*  

ล าดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย  ค่าใช้จ่าย (บาท)   
1. ค่าค าขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6)   5,000 
2. ค่าค าขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8) 500 

หมายเหตุ: * ด้วยค าสั่งหัวหน้ารักษาความสงบแห่งชาติฉบับที่ 77/2559 เรื่อง การเพิ่มประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ส่งผลให้ผู้ประกอบการด้านอาหารต้อง
ช าระค่าใช้จ่ายในการยื่นค าขอด้านอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นค าขอใน
กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 

6. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร *  

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ค่าใช้จ่าย (บาท)   
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 15,000 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม อ้างอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 

- เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 

2.  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- เลขท่ี 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขออนุญาตน าเข้าอาหาร และต่ออายุ    หน้า 11 จาก 11 

 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
11120 / สายด่วน 1206 / โทรศพัท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 / 
www.pacc.go.th 

3.  ศูนย์จัดการเรื่องร้องเรยีนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกีย่วกับ ผลิตภณัฑ์สุขภาพ (ศรป.) 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
- เลขท่ี 88/24 (อาคาร 5 ช้ัน 1) ถ. ติวานนท์ ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  
หมายเหตุ: โทรศัพท์หมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556 E-mail :1556@fda.moph.go.th สายดว่น 1556 

 

4. ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 
- ติดต่อส านักงานสาธารณสุขจังหวัดที่สถานประกอบการตั้งอยู่ 

8. แบบฟอร์ม / ค าขอ และคู่มือการยื่นค าขอ 

ที ่ ชื่อแบบฟอร์ม / ค าขอ 
1. แบบตรวจสอบค าขอและบนัทึกข้อบกพร่อง 

(หมายเหตุ: -) 
2. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6) กรณีขอใหม่ หรือค าขอต่อ

อายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8) กรณีต่ออาย ุ
(หมายเหต:ุ -) 

 
ที ่ ชื่อคู่มือการกรอกค าขอ 
1. เอกสารคู่มือการใช้งานส าหรับผู้ประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานที่น าเข้า การยื่นขอ

อนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6) หรือการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหาร   
เข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8)  สามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร  
https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-request-01 

 
 

 
9. หมายเหตุ 

9.1 การขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6) หรือการขอต่ออายุใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ อ.8)  เริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่ได้รับเอกสารที่ครบถ้วน จนถึงลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ ไม่นับรวมเวลาปรับปรุง แก้ไข 
และช้ีแจงข้อมูลของผู้ยื่นค าขอ ใช้ระยะเวลา 5 วันท าการ กรณีสถานที่น าเข้าตั้งอยู่ต่างจังหวัด ซึ่งยังคงต้องรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ      
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการรับใบอนุญาตจากส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ หลังจากท่ีได้รับทราบผลการพิจารณาอนุมัติค าขอ  

9.2 เอกสารที่เป็นส าเนาท้ังหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรอง 
ของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

 

https://www.pacc.go.th/
https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-request-01

