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แบบตรวจสอบคําขอและบนัทึกขอบกพรอง 
การขอใบแทนใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตาํรับอาหาร 

 
******** ตองนําเอกสารนี้และใบรับคําขอ แนบมาพรอมการแกไขขอบกพรอง (ถามี) ในคร้ังตอไป ******** 

สําหรับผูประกอบการ สําหรับเจาหนาที่ 
ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบชองทางการยื่น ดูรายละเอยีดเพิ่มที่เว็บไซดกองอาหาร  
 ยื่น ที ่ศูนยบริการผลิตภัณฑสขุภาพเบ็ดเสรจ็ (OSSC) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   

ขั้นตอนที่ 2 กรอกรายละเอียดขอมูลเบื้องตน 
ชือ่-สกุลผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ................................................................................................
โทรศัพท........................................................ E-mail :...................................................................
ชื่อสถานที่นําเขา.............................................................................................................................. 

 

ขั้นตอนที่ 3 ผูย่ืนคาํขอตองจัดเรียงเอกสารตามบัญชรีายการเอกสารขางลางนี้และตรวจสอบ
ตนเอง 
โดยทําเครื่องหมาย  กรณีครบถวนตามขอกําหนด     
หรือทําเครื่องหมาย  กรณไีมครบถวน   
หรือทําเครื่องหมาย  -   กรณีไมจาํเปนตองม ี

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร  
(ตามรายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร) 

รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร ผูยื่นคําขอ
ตรวจสอบ 

เจาหนาที่
ตรวจสอบ 

บันทึกขอบกพรอง 

1. แบบคําขอ อ.20  จํานวน 1 ฉบับ    
  กรอกรายละเอียด และลงนามโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลอาจตองประทับตราสําคัญของบริษัทดวยในกรณีที่
ระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

   

2. ใบรับแจงความ ฉบับจริง ที่ระบุวาใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักรสูญหายของสถานีตํารวจแหงทองท่ีที่ ใบอนุญาตนั้นสูญหาย                
(กรณีสูญหาย) 

   

3. ใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ฉบับจริง              
ที่ชํารุดหรือถูกทําลาย (กรณีชํารุดหรือถูกทําลาย) 

   

4. หนังสือมอบอํานาจท่ัวไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตัวเอง) 
จํานวน 1 ฉบับ   

   

โดยตองระบุอํานาจใหชัดเจน เชน มอบใหยื่นคําขอ/แกไขเพิ่มเติม/ลงชื่อรับทราบ
ขอบกพรอง และติดอากรแสตมป 30 บาท ตอผูรับมอบอํานาจ 1 คน และลง
ลายมือชื่อของผูมอบอํานาจใหครบถวน/ถูกตองตามขอผูกพันของหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล อาจตองประทับตราสําคัญของบริษัทดวยในกรณีท่ีระบุไวใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

   

   4.1 กรณียื่นหนังสือมอบอํานาจฉบับจริง 
        1) แสดงบัตรประชาชน หรือ แสดงตนผาน Application Thai ID ของผูรับ
มอบอํานาจ 
       2) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ 
       3) แจงเลขนิติบุคคลตามหนังสือรับรองนิติบุคคลของบริษัท 

   

   4.2 กรณีผูสงเอกสารแทน (messenger) 
        1) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ และ 
       2) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

   

   4.3 กรณีมอบอํานาจผานระบบ SKYNET 
        แสดงบัตรประชาชน หรือ แสดงตนผาน Application Thai ID ของผูรับมอบ
อํานาจ เพ่ือตรวจสอบสิทธิ ์  

   

5.สําเนาใบเสร็จรับเงินคาพิจารณาคําขอ    

หมายเหตุ เอกสารท่ีเปนสําเนาทั้งหมดตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลหรือผูรับมอบอํานาจทั่วไปที่มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได 
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(สําหรับผูประกอบการ)  (สําหรับเจาหนาที่)  
ขั้นตอนที่ 4  ลงลายมือชื่อรับทราบผลการรับคาํขอ 
คร้ังที่ 1 (ย่ืนคําขอคร้ังแรก) 
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
             (..............................................................) 
       วันที่................................................................ 
 

ขั้นตอนที่ 2 สรุปผลการรับคําขอ 
คร้ังที่ 1 (ยื่นคําขอคร้ังแรก) 
 รับคําขอเพราะเอกสารครบถวน   
 รับคําขอแตมีเงื่อนไข เพราะเอกสารไมครบถวน  
พบขอบกพรองตามที่ระบุขางตน ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน 10 วันทําการ 
นับแตวันถัดจากวันที่รับคําขอ หากพนกําหนดจะยกเลิกและสงคืนคําขอ
ตอไป ลงชื่อ..........................................................เจาหนาที่ผูพจิารณา 
วันท่ี........................................................... 
 

คร้ังที่ 2 (การแกไขขอบกพรอง) 
ขาพเจาไดยื่นเอกสารการแกไขขอบกพรอง จํานวน....…...รายการ ตามที่
ระบุในบันทึกขอบกพรองแลว  
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
     (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 
 

คร้ังที่ 2 (การแกไขขอบกพรอง) 
 แกไขขอบกพรองครบถวน 
 
ลงชื่อ............................................พนักงานเจาหนาที่ผูพิจารณา 
วันท่ี.............................................. 

รับคืนคําขอ 
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
             (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 
 

สงคืนคาํขอ 
ขอสงคนืคําขอและเอกสารประกอบทั้งหมด เน่ืองจาก   
 ไมมาแกไขขอบกพรองภายในระยะเวลาที่กําหนด  
 การแกไขขอบกพรอง ไมครบถวน  

ทานมีสิทธิ์ยื่นคําขอใหมโดยจัดเตรียมเอกสารใหครบถวนและสอดคลอง
เปนไปตามกฎหมาย หรือจะอุทธรณการคืนคําขอครั้งน้ีก็ได  

ขอใหยื่นคําอุทธรณเปนหนังสือตอเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา
ได ภายใน 15 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับแจง 
ลงชื่อ............................................พนักงานเจาหนาที่ผูพิจารณา 
วันท่ี..............................................  

 
 

 

 

 

 


