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แบบตรวจสอบคําขอและบนัทึกขอบกพรอง 
การขอใบแทนใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตาํรับอาหาร 

 
******** ตองนําเอกสารนี้และใบรับคําขอ แนบมาพรอมการแกไขขอบกพรอง (ถามี) ในคร้ังตอไป ******** 

สําหรับผูประกอบการ สําหรับเจาหนาที่ 
ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบชองทางการยื่น ดูรายละเอยีดเพิ่มที่เว็บไซดกองอาหาร  
 ยื่น ที ่ศูนยบริการผลิตภัณฑสขุภาพเบ็ดเสรจ็ (OSSC) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   

ขั้นตอนที่ 2 กรอกรายละเอียดขอมูลเบื้องตน 
ชือ่-สกุลผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ................................................................................................
โทรศัพท........................................................ E-mail :...................................................................
ชื่อสถานที่นําเขา.............................................................................................................................. 

 

ขั้นตอนที่ 3 ผูย่ืนคาํขอตองจัดเรียงเอกสารตามบัญชรีายการเอกสารขางลางนี้และตรวจสอบ
ตนเอง 
โดยทําเครื่องหมาย  กรณีครบถวนตามขอกําหนด     
หรือทําเครื่องหมาย  กรณไีมครบถวน   
หรือทําเครื่องหมาย  -   กรณีไมจาํเปนตองม ี

ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบเอกสาร  
(ตามรายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร) 

รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร ผูยื่นคําขอ
ตรวจสอบ 

เจาหนาที่
ตรวจสอบ 

บันทึกขอบกพรอง 

1. แบบคําขอ อ.20  จํานวน 1 ฉบับ    
  กรอกรายละเอียด และลงนามโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลอาจตองประทับตราสําคัญของบริษัทดวยในกรณีที่
ระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

   

2. ใบรับแจงความ ฉบับจริง ที่ระบุวาใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักรสูญหายของสถานีตํารวจแหงทองท่ีที่ ใบอนุญาตนั้นสูญหาย                
(กรณีสูญหาย) 

   

3. ใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ฉบับจริง              
ที่ชํารุดหรือถูกทําลาย (กรณีชํารุดหรือถูกทําลาย) 

   

4. หนังสือมอบอํานาจท่ัวไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตัวเอง) 
จํานวน 1 ฉบับ   

   

โดยตองระบุอํานาจใหชัดเจน เชน มอบใหยื่นคําขอ/แกไขเพิ่มเติม/ลงชื่อรับทราบ
ขอบกพรอง และติดอากรแสตมป 30 บาท ตอผูรับมอบอํานาจ 1 คน และลง
ลายมือชื่อของผูมอบอํานาจใหครบถวน/ถูกตองตามขอผูกพันของหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล อาจตองประทับตราสําคัญของบริษัทดวยในกรณีท่ีระบุไวใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

   

   4.1 กรณียื่นหนังสือมอบอํานาจฉบับจริง 
        1) แสดงบัตรประชาชน หรือ แสดงตนผาน Application Thai ID ของผูรับ
มอบอํานาจ 
       2) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ 
       3) แจงเลขนิติบุคคลตามหนังสือรับรองนิติบุคคลของบริษัท 

   

   4.2 กรณีผูสงเอกสารแทน (messenger) 
        1) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ และ 
       2) แนบสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

   

   4.3 กรณีมอบอํานาจผานระบบ SKYNET 
        แสดงบัตรประชาชน หรือ แสดงตนผาน Application Thai ID ของผูรับมอบ
อํานาจ เพ่ือตรวจสอบสิทธิ ์  

   

5.สําเนาใบเสร็จรับเงินคาพิจารณาคําขอ    

หมายเหตุ เอกสารท่ีเปนสําเนาทั้งหมดตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลหรือผูรับมอบอํานาจทั่วไปที่มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได 
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(สําหรับผูประกอบการ)  (สําหรับเจาหนาที่)  
ขั้นตอนที่ 4  ลงลายมือชื่อรับทราบผลการรับคาํขอ 
คร้ังที่ 1 (ย่ืนคําขอคร้ังแรก) 
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
             (..............................................................) 
       วันที่................................................................ 
 

ขั้นตอนที่ 2 สรุปผลการรับคําขอ 
คร้ังที่ 1 (ยื่นคําขอคร้ังแรก) 
 รับคําขอเพราะเอกสารครบถวน   
 รับคําขอแตมีเงื่อนไข เพราะเอกสารไมครบถวน  
พบขอบกพรองตามที่ระบุขางตน ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน 10 วันทําการ 
นับแตวันถัดจากวันที่รับคําขอ หากพนกําหนดจะยกเลิกและสงคืนคําขอ
ตอไป ลงชื่อ..........................................................เจาหนาที่ผูพจิารณา 
วันท่ี........................................................... 
 

คร้ังที่ 2 (การแกไขขอบกพรอง) 
ขาพเจาไดยื่นเอกสารการแกไขขอบกพรอง จํานวน....…...รายการ ตามที่
ระบุในบันทึกขอบกพรองแลว  
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
     (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 
 

คร้ังที่ 2 (การแกไขขอบกพรอง) 
 แกไขขอบกพรองครบถวน 
 
ลงชื่อ............................................พนักงานเจาหนาที่ผูพิจารณา 
วันท่ี.............................................. 

รับคืนคําขอ 
ลงชื่อ............................................................ (ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
             (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 
 

สงคืนคาํขอ 
ขอสงคนืคําขอและเอกสารประกอบทั้งหมด เน่ืองจาก   
 ไมมาแกไขขอบกพรองภายในระยะเวลาที่กําหนด  
 การแกไขขอบกพรอง ไมครบถวน  

ทานมีสิทธิ์ยื่นคําขอใหมโดยจัดเตรียมเอกสารใหครบถวนและสอดคลอง
เปนไปตามกฎหมาย หรือจะอุทธรณการคืนคําขอครั้งน้ีก็ได  

ขอใหยื่นคําอุทธรณเปนหนังสือตอเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา
ได ภายใน 15 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับแจง 
ลงชื่อ............................................พนักงานเจาหนาที่ผูพิจารณา 
วันท่ี..............................................  

 
 

 

 

 

 


