
การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 1 จาก 22 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลกัเกณฑและเง่ือนไข    
หนวยงานท่ีใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 

1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.1 หลักเกณฑ  

1.1.1 มาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา หามมิใหผูใดนำเขาซึ่งอาหารเพ่ือจำหนาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจาก

ผูอนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.2 มาตรา 21 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา หามมิใหผูรับอนุญาตยายสถานท่ีผลิต สถานท่ีนำเขา หรือ

สถานท่ีเก็บอาหาร เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอนุญาต การขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหารใหเปนไปตามหลักเกณฑ 

วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.3 มาตรา 22 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา ถาใบอนุญาตหรือใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับอาหารสูญหาย

หรือถูกทำลายใหผูรับอนุญาตแจงตอผูอนุญาต และยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับ

อาหารภายในสิบหาวัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือถูกทำลายดังกลาว การขอรับใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหาร

เขามาในราชอาณาจักร ใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.4 ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาวาดวยการดำเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2562 ระบุไววาหาก

ประสงคจะขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร ใหยื่นคำขออนุญาตยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร     

แบบ อ.10 ตามทายกฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) กรณีเปลี่ยนแปลงแกไขอ่ืนๆ เชน การแกไขช่ือสถานท่ีนำเขาอาหาร 

การเพ่ิมสภาวะการเก็บรักษาอาหาร การยกเลิก หรือ เพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร หรือการเปลี่ยนแปลงสถานะบุคคลหรือนิติ

บุคคล ใหยื่นคำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร ตามแบบ ส.5 พรอมหลักฐาน 

1.1.5 คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา วาดวยเรื่อง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายวา

ดวยอาหารใหผูวาราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจาหนาท่ีเปนผูอนุญาต 

1.2 กรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร ไดแก 

1.2.1 การเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 

1.2.2 การยายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเก็บอาหาร 

1.2.3 การเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 

1.2.4 การแกไขเปลี่ยนแปลงหองเก็บอาหาร 

1.2.5 การแกไขช่ือผูรับอนุญาต และ/หรือช่ือสถานท่ีนำเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 

1.2.6 การแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานท่ีท่ีรับอนุญาตไว) เชน การเปลี่ยนแปลงเลข

หมายประจำบาน เน่ืองจากกรมการปกครองแจงเปลี่ยนแปลงแตสถานท่ีนำเขา หรือสถานท่ีเก็บอาหารยังคงตั้งอยูท่ีเดิม หรือ

เปนการเปลี่ยนแปลงแยกเลขท่ีบานโดยผูรับอนุญาตแจงตอสำนักงานเขต   

1.2.7 การแกไขเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผูดำเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

ท่ีไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1.2.8 การแกไขเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผูดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

1.2.9 การยกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกวา 1 แหง) 

1.2.10 การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการแปรสภาพนิติบุคคล หรือการเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับ

อนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1.2.11 การจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเปนนิติบุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

1.2.12 การขอรับใบแทน 

 

 

https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf
https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 2 จาก 22 

 

1.3 เง่ือนไข 

1.3.1 ผูยื่นคำขอ ตองเปนผูไดรับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย หรือผูดำเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ีมีองคความรูดานกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบท่ีเก่ียวของ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา สถานท่ี

เก็บอาหาร และผลิตภัณฑท่ีนำเขาได และมีอำนาจ หรือไดรับมอบอำนาจใหตัดสินใจลงนามรับทราบเพ่ือแกไขขอบกพรอง

ตามกฎหมาย ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามท่ีหนวยงานผูอนุญาตกำหนดเพ่ือมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับการ

นำเขาอาหารน้ันได (กรณีไมใชผูดำเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอำนาจให

ดำเนินการแทนดวย) 

1.3.2 ผูยื่นคำขอ ตองมี Open ID โดยสามารถสมัครไดกับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคกรมหาชน) ทางเว็บไซต 

www.egov.go.th (หากมีปญหาในการสมัครเพ่ือสรางบัญชีผูใชงานโปรดติดตอ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 

6000) ท้ังน้ี ผูยื่นคำขอจะตองรักษาช่ือบัญชีผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ไวเปนความลับ หากปรากฎวามี

ผู อ่ืนสามารถใชงานผานบัญชีของทานไดสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด             

จะไมรับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึนและถือเปนความรับผิดชอบของทานหากเปนเหตุใหสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา

หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.3.3 ผูยื่นคำขอ ตองเปนผูมีอำนาจหรือผูไดรับมอบอำนาจใหดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบขอบกพรอง และสงคำช้ีแจงขอมูล

รายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา สถานท่ีเก็บอาหาร และผลิตภัณฑท่ีนำเขาได โดยตองยื่นหลักฐานเพ่ือขอเปดสิทธ์ิเขาใช

ระบบอาหาร (สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและศึกษารายละเอียดหลักฐานและเง่ือนไขตาง ๆ ไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร

https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถยื่นได 2 ชองทาง ดังน้ี 

 

1) กรณสีถานท่ีนำเขาตั้งอยูท่ีกรุงเทพมหานคร ยื่นไดท่ีศูนยบริการผลิตภณัฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service 

Center) สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

2) กรณสีถานท่ีนำเขาตั้งอยูท่ีตางจังหวัดใหยื่นท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดน้ัน ๆ 

1.3.4 ผูยื่นคำขอ ตองเตรียมเอกสารใหครบถวนถูกตองตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist)  

 (https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-to-import-food-places/) 

 

1.3.5 ผูยื่นคำขอ ตองยื่นคำขอผานระบบ e-Submission ของ อย. โดยเขาเว็บไซต http://privus.fda.moph.go.th โดยใชบัญชี

ผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีไดจากการสมัคร Open ID เพ่ือเขาดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐาน 

และตองทวนสอบรายละเอียดของขอมูลผูรับอนุญาตใหถูกตองและครบถวนทุกครั้งกอนยืนยันขอมูล  



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 3 จาก 22 

 

 
 

1.3.6 กรณีใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรอาหาร แบบ อ.7 ยังเปนรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) 

และเปนการยื่นเขาระบบ e-Submission ครั้งแรก ผูยื่นคำขอตองระบุสภาวะการเก็บอาหาร ไดแก อุณหภูมิหอง แชเย็น 

หรือแชแข็งในคำขอ พรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยไดรับอนุญาต เชน 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งสถานท่ีนำเขาและสถานท่ีเก็บอาหาร แบบแปลนพ้ืนสถานท่ีเก็บอาหาร คำรับรองประกอบการขอ

อนุญาตสถานท่ีนำเขาฯ และภาพถายตาง ๆ เพ่ือดำเนินการปรับปรุงขอมูลเก่ียวกับสถานท่ีนำเขาและเก็บอาหารในการเขา

ระบบ e-Submission ครั้งแรก 

1.3.7 การขออนุญาตนำเขาอาหารท่ีเปนผลิตภัณฑท่ีมีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ท่ียังไมได

กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel Food) ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดย

ผูเช่ียวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีคูมือ

สำหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.3.8 อาหารท่ีนำเขาตองไมมีการใชวัตถุหามใชในอาหารและหรืออาหารท่ีหามผลิต นำเขาหรือจำหนายตามประกาศท่ีเก่ียวของ 

1.3.9 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ี 

จะขอคำช้ีแจง โดยผูยื่นคำขอจะตองตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสาร หรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน 10 วันทำการ          

มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผูอนุญาตจะคืนคำขอดังกลาว โดยไมคืนคาใชจาย   

1.3.10 กรณีดังตอไปน้ี สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะคืนคำขอและไมคืนเงินคาใชจาย  

(1) ยื่นคำขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของขอมูลผูรับอนุญาตท่ีปรากฎในระบบไมสอดคลองกับขอเท็จจริง  

(2) ยื่นเอกสารหลักฐานอันเปนเท็จ ตัดตอดัดแปลงภาพถาย หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน   

(3) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสารหลักฐานไมเปนไปตามระยะเวลาท่ีกำหนดไวในระบบ e-Submission   

(4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสารหลักฐานไมครบถวน ภายใน 10 วันทำการ  

1.3.11 การไมอนุญาตคำขอ: สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคำขอ  

ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมาย หรือหลักวิชาการ หรือไม

สอดคลองตามรายละเอียดท่ีระบุไวในคูมือสำหรับประชาชนฉบับน้ี 

 

หมายเหตุ: 1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันท่ียื่นคำขอและชำระเงินคาคำขอเปนท่ีเรียบรอยแลว การขอแกไข

ขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต โดยเมื่อดำเนินการเสร็จสิ้นจะแจงผลการ

พิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบ 

              2. กรณีพบวาการขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน ไมเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกำหนด ใหผูยื่น  

คำขอศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติม และปฏิบัติตาม “คูมือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน      

ไมเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข” 
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2. ชองทางการใหบริการ 

ชองทางใหบริการ 

 https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซตและชองทางออนไลน  

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 15 วันทำการ เปนการนับรวมระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต (5 วันทำการ) และ

ระยะเวลาท่ีผูยื่นคำขอแกไขขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม (10 วันทำการ) 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
สวนท่ี

รับผิดชอบ 

1. การย่ืนคำขอ และชำระคาคำขอผานระบบ e-Submission  

- ผู ยื่นคำขอเข า เว็บ ไซต  http://privus.fda.moph.go.th เพ่ือยื่ นคำขอผ านระบบ          

e-Submission ของ อย. โดยใช บัญชีผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีได

จากการสมัคร Open ID เพ่ือเขาระบบแลวดำเนินการ download แบบฟอรมคำขอจาก

ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมคำขอใหครบถวน แลว upload เขาระบบ 

(สามารถดาวนโหลดคูมือการใชงาน e-Submission ระบบอาหารไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร) 

- ผูยื่นคำขอพิมพใบสั่งชำระคาพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission และชำระเงินตาม

จำนวนและชองทางท่ีระบุในใบสั่งชำระ  

(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบทายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง คาใชจาย

ท่ีจะจัดเก็บจากผูยื่นคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑอาหาร พ.ศ.2560 บัญชีท่ี 1) 

0 นาที ผูยื่นคำขอ 

 

2. การพิจารณาคำขอและเอกสารหลักฐาน  

เจาหนาท่ีหรือคณะผูพิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกตอง ครบถวน 

และสอดคลองตามกฎหมายดานเอกสาร  

3 วันทำการ  กองอาหาร/

สำนักงาน

สาธารณสุข

จังหวัด 

3. การแกไขเอกสารหลักฐาน 

กรณีเอกสารไมถูกตองหรือไมสอดคลองตามกฎหมายหรือไมสอดคลองตามรายละเอียดท่ี

ระบุไวในคูมือสำหรับประชาชนใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไขขอบกพรองตามท่ีเจาหนาท่ี

ขอคำช้ีแจง ภายใน 10 วันทำการ 

10 วันทำการ ผูยื่นคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 

ผูมีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต 

2 วันทำการ กองอาหาร/

สำนักงาน

สาธารณสุข

จังหวัด 

5. การพิมพ/รับใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7)  

ผูยื่นคำขอพิมพใบอนุญาตจากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 

(หมายเหตุ: 1. ตองชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร      

0 นาที ผูยื่นคำขอ 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
สวนท่ี

รับผิดชอบ 

(แบบ อ.7) กอนการพิมพ/รับใบอนุญาต 

2. กรณีสถานท่ีนำเขาอาหารตั้งอยูตางจังหวัด ยังคงรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ) 

 

4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4.1 กรณีเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

    2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร ตามสภาวะการเก็บอาหารท่ีเพ่ิม พรอม

ประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

2.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

2.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

2.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พรอมแจง

ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

2.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

2.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4. ภาพถายสสีถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

4.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.2 กรณียายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเกบ็อาหาร 

กรณียายสถานท่ีนำเขา 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเช่ือมโยงฐานขอมูลภาครัฐและ

ระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา  

สำเนา: 1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 7 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

(หมายเหตุ: 1. มีวัตถุประสงคระบุขอบขายการจดทะเบียนเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร  

2. ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ หรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุก

แผน) 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีนำเขาอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

4. ภาพถายสสีถานท่ีนำเขาอาหาร 

4.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขาพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร” และช่ือบริษัทฯ ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

4.2 ภาพภายในสถานท่ีนำเขาอาหาร (ถามี) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

กรณียายสถานท่ีเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี  หรือสัญญาเชาสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผูดำเนินกิจการไมไดเปน

เจาของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบขายวาเชาใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร และอยูในชวงเวลาท่ีมีผลตอการ

ยินยอมหรือเชาใชสถานท่ี พรอมสำเนาทะเบียนบานสถานท่ีเก็บอาหาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา ตองแนบสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน 

2. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนนิติบุคคล ตองแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              

นิติบุคคล) 

 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 8 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4. แผนผังแสดงตำแหนงพรอมประโยชนใชสอยของอาคารตางๆ ในบริเวณท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บ

อาหารและบริเวณขางเคียง (ถาม)ี  

สำเนา:  1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสรางบริเวณขางเคียงของสถานท่ีเก็บอาหาร เชน โรงอาหาร อาคาร

สำนักงาน หองน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เปนตน 

2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

5.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

5.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

5.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

5.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 9 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

7. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

7.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.3 กรณีเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสอืยินยอมใหใชสถานท่ี หรือสัญญาเชาสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผูดำเนินกิจการไมไดเปน

เจาของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบขายวาเชาใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร และอยูในชวงเวลาท่ีมีผลตอการ

ยินยอมหรือเชาใชสถานท่ี พรอมสำเนาทะเบียนบานสถานท่ีเก็บอาหาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา ตองแนบสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหเชา 

2. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนนิติบุคคล ตองแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 10 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

นิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              

นิติบุคคล) 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

4. แผนผังแสดงตำแหนงพรอมประโยชนใชสอยของอาคารตาง ๆ ในบริเวณท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บ

อาหารและบริเวณขางเคียง (ถาม)ี  

สำเนา:  1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสรางบริเวณขางเคียงของสถานท่ีเก็บอาหาร เชน โรงอาหาร อาคาร

สำนักงาน หองน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เปนตน 

2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

5.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

5.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

5.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

5.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 11 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

7. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

7.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสาร     

ทุกแผน) 

 

4.4 กรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงหองเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 12 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

อาหารและยา 

2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหารท่ีมีการเปลี่ยนแปลง  

2.1 แสดงระยะของหองเก็บอาหารใหครบถวน 

2.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังหองเก็บ

อาหาร 

2.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

2.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

2.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 13 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพดานหนาของหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได

ชัดเจน 

4.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.5 กรณีแกไขชื่อผูรับอนุญาต และ/หรือชื่อสถานท่ีนำเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และบัญชีรายช่ือผูถือหุน (บอจ.5) 

สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย (เฉพาะกรณีเปนบุคคลธรรมดา) (ท่ีมีการแกไขชื่อสถานท่ี

นำเขา) 

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

3. หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลตางดาววาไมขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคน

ตางดาว พ.ศ.2542 หรือหนังสือไดรับการสงเสริมการลงทุน (BOI) (เฉพาะกรณีท่ีมีจำนวนหุน

ตางชาติของบริษัทต้ังแตรอยละ 50 ขึ้นไป)  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองมีครบทุกหนา และลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.6 กรณีแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานท่ีท่ีรับอนุญาตไว) 

4.6.1 แกไขท่ีอยูสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ตามกรมการปกครอง) 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 14 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐ

และระบบสารสนเทศของ อย.) 

อาหารและยา 

2. เอกสารหลักฐานการแจงแกไขท่ีอยูจากสำนักงานเขต กระทรวงมหาดไทย หรือ ทะเบียนบาน

ของสถานท่ีนำเขาและ/หรือสถานท่ีเก็บอาหารท่ี ไดมีการแจงแกไขท่ีอยูแลว  

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมการปกครอง 

 

3. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยูสถานท่ีนำเขา

ลาสุด)  

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหต:ุ ลงลายมอืช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.6.2 แกไขท่ีอยูสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เชน การแจงแยก/รวมเลขท่ีต้ังโดยผูขออนญุาต 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และขอมูลท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือ

สถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีการแกไขท่ีอยู) สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศ

ของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือรับรองวาเปนสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยไดรับอนุญาตไว 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: 1. กรณีท่ีแยกเลขท่ีตั้ง ตองแจงหมายเลขประจำบานฯ ท่ีเพ่ิม หรือแสดงหลักฐานสำเนา

ทะเบียนบานสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร 

               2. ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง

ของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

3. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยูสถานท่ีนำเขา

ลาสุด)  

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหตุ: ลงลายมอืช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.7 กรณีแกไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูดำเนินกิจการ (กรณี

นิติบุคคล) ท่ีไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: ขอมูลของผูดำเนินกิจการ (ท่ีเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลลาสุด) สามารถเช่ือมโยงกับ

ฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. กรณีบุคคลธรรมดา 

- ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย 

กรมการปกครอง 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 15 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

3. กรณีนิติบุคคล 

- กรณีเปนบุคคลตางดาวตองยื่นหนังสือเดินทางและหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศไทย 

(work permit) (ท่ีเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลลาสดุ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:  ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

4. หลักฐานเอกสารการแจงเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกลุ ของผูรับอนุญาตหรือผูดำเนินกิจการตามแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมการปกครอง 

 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการจังหวัด 

4.8 กรณีแกไขเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผูดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และขอมูลของผูดำเนินกิจการ (ท่ีเปลี่ยน

หรือเพ่ิม) สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศ (work 

permit) ท่ียังไมหมดอายุ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลีย่น/เพ่ิม (กรณผีูดำเนินกิจการเปนชาวตางชาติ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลี่ยน/เพ่ิม และแจงเลข

ทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท      

ในกรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีตางดาว) ของกรรมการผูมี

อำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคลเดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.9 กรณียกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเกบ็อาหาร (ท่ีมีมากกวา 1 แหง) 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 16 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

 

4.10 กรณีเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการแปรสภาพนิติบุคคล/ การเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับ

อนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีมีการแจงระบุใหเปลี่ยนแปลงสถานะนิติ

บุคคลหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย/ท่ีมีการเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับอนุญาตท่ีเกิดจากการควบ

รวมกิจการ และมีวัตถุประสงคเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร) บัญชีรายช่ือผูถือหุน (บอจ.5) 

และขอมูลของผูดำเนินกิจการ สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศ (work permit) ท่ี

ยังไมหมดอายุ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลี่ยน/เพ่ิม (กรณีผูดำเนินกิจการเปนชาวตางชาติ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ และแจงเลขทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท      

ในกรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีตางดาว) ของกรรมการผูมี

อำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคลเดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 

 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.11 กรณีจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชมุชนเปนนิติบุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีมีการเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเปนนิติ

บุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย และมีวัตถุประสงคเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร) 

และขอมูลของผูดำเนินกิจการ สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ 

อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ และแจงเลขทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

กองอาหาร 

 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 17 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท ใน

กรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามใน

หนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับกรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคล

เดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

 

 

3. หลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนกับกรมสงเสริมการเกษตร 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมสงเสรมิ

การเกษตร 

4. หนังสือขอใชเลขสถานท่ีเดิม กรณีวิสาหกิจชมุชนจดทะเบียนเปลีย่นสภาพเปนนิติบุคคลตาม

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลท่ีเปลี่ยน) 

 

4.12 กรณีขอรับใบแทน 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร       

(แบบ อ.9) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบรับแจงความ ท่ีระบุวาใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรสูญหายของสถานีตำรวจ

แหงทองท่ีท่ีใบอนุญาตนั้นสูญหาย (กรณีสูญหาย) 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ

บุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

สำนักงานตำรวจ

แหงชาติ 

3. ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ท่ีชำรุดหรือถูกทำลาย (เฉพาะ

กรณใีบอนุญาตยังเปนรูปแบบกระดาษ) 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

 

กรณี 4.1-4.12 หากใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร แบบ อ.7 ยังเปนรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type 

eLo) และเปนการย่ืนเขาระบบ e-Submission คร้ังแรก ผูยื่นคำขอตองยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมท่ีเคยไดรับอนุญาตของสถานท่ี

นำเขาและสถานท่ีเก็บอาหาร เพ่ือดำเนินการปรับปรุงขอมูลเขาสูระบบ e-Submission ดังน้ี 

1. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีนำเขาอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 18 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ทุกแผน) 

2. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

   3. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

3.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

3.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

3.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พรอมแจง

ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

3.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

3.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

3.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

3.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

3.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

 

4. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 19 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

5. ภาพถายสีประกอบคำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

(เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

5.1 กรณีท่ีสถานท่ีนำเขาและท่ีเก็บอยูท่ีเดียวกัน 

    1) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขาพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

    2) ภาพบริเวณใกลเคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกดาน 

    3) ภาพหนาหองเก็บอาหารพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวร 

    4) ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    5) ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    6) ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

5.2 กรณีท่ีสถานท่ีนำเขาและท่ีเก็บอยูคนละท่ี 

    1) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขา พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามา

ในราชอาณาจักร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

    2) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ี 

คงทนถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    3) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทน

ถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    4) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายหองเก็บ ตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” หนาหองเก็บ

อาหาร ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    5) กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคา

ของบริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท........” เพ่ือ

บงช้ีวาเปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต  

    6) ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย “ช่ืออาหารแตละประเภทหรือชนิดอาหาร” ซึ่ง

สามารถมองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    7) ภาพบริเวณใกลเคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกดาน 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 20 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

    8) ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    9) ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. คาพิจารณาคำขอและการตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร*  

ลำดับ รายละเอียดคาใชจาย  คาใชจาย (บาท)   

1. คาคำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 500 

2 คาคำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 1,000 

หมายเหตุ: * ดวยคำสั่งหัวหนารักษาความสงบแหงชาติฉบับท่ี 77/2559 เรื่อง การเพ่ิมประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต

ผลิตภัณฑสุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย สงผลใหผูประกอบการดานอาหารตอง

ชำระคาใชจายในการยื่นคำขอดานอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง คาใชจายท่ีจะจัดเก็บจากผูยื่นคําขอใน

กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑอาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 

              * ยกเวนการแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เน่ืองจากกรมการปกครองแจงเปลี่ยนแปลงไมตองชำระเงินคาคำขอ 

6.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร *  

  ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) คาใชจาย (บาท)   

1. คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตนำหรอืสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 500 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บคาธรรมเนียม อางอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1. ศูนยบริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตร ี

- เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1           

ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 

2.  ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 

(สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- เลขท่ี 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 

11120 / สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 / 

www.pacc.go.th 

3.  ศูนยจัดการเรื่องรองเรยีนและปราบปรามการกระทำผิดกฎหมายเก่ียวกับ ผลิตภณัฑสุขภาพ (ศรป.) 

https://www.pacc.go.th/
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ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

- เลขท่ี 88/24 (อาคาร 5 ช้ัน 1) ถ. ติวานนท ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  

หมายเหตุ: โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556 E-mail :1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556 
 

4. สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

- ติดตอสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

 

8. แบบฟอรม / คำขอ และคูมือการย่ืนคำขอ 

ท่ี ชื่อแบบฟอรม / คำขอ 

1. แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกขอบกพรอง 

(หมายเหตุ: -) 

2. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ   

คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือคำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามา

ในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) แลวแตกรณี  

(หมายเหต:ุ -) 

 

ท่ี ชื่อคูมือการกรอกคำขอ 

1. เอกสารคูมือการใชงานสำหรับผูประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานท่ีนำเขาอาหาร     

การย่ืนขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอยายสถานท่ีนำเขา

หรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 

สามารถดาวนโหลดคูมือไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-

request-01 

 
 

9. หมายเหตุ 

9.1 การขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสัง่อาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บ

อาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) เริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันท่ี

ยื่นคำขอและชำระเงินคาคำขอเปนท่ีเรียบรอยแลว การขอแกไขขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ี

พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต ใชระยะเวลารวมท้ังสิ้นภายใน 15 วันทำการ กรณีสถานท่ีนำเขาตั้งอยูตางจังหวัด ซึ่งยังคงตองรับ

ใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ ใหผูยื่นคำขอดำเนินการรับใบอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสำนักงาน

สาธารณสุขจังหวัดน้ัน ๆ หลังจากท่ีไดรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 

9.2 การเขาตรวจประเมินสถานท่ีนำเขา หรือสถานท่ีเก็บอาหารใหเปนไปตามความจำเปน แลวแตกรณี ตามท่ีสำนักงานสาธารณสุข

จังหวัด เห็นสมควร 

9.3 เอกสารท่ีเปนสำเนาท้ังหมดตองลงลายมือช่ือรับรองสำเนาโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได 

9.4 ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมท่ีเว็บไซตกองอาหาร 
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