
การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 1 จาก 22 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลกัเกณฑและเง่ือนไข    
หนวยงานท่ีใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 

1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.1 หลักเกณฑ  

1.1.1 มาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา หามมิใหผูใดนำเขาซึ่งอาหารเพ่ือจำหนาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจาก

ผูอนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.2 มาตรา 21 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา หามมิใหผูรับอนุญาตยายสถานท่ีผลิต สถานท่ีนำเขา หรือ

สถานท่ีเก็บอาหาร เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอนุญาต การขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหารใหเปนไปตามหลักเกณฑ 

วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.3 มาตรา 22 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกำหนดไววา ถาใบอนุญาตหรือใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับอาหารสูญหาย

หรือถูกทำลายใหผูรับอนุญาตแจงตอผูอนุญาต และยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับ

อาหารภายในสิบหาวัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือถูกทำลายดังกลาว การขอรับใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหาร

เขามาในราชอาณาจักร ใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.4 ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาวาดวยการดำเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2562 ระบุไววาหาก

ประสงคจะขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร ใหยื่นคำขออนุญาตยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร     

แบบ อ.10 ตามทายกฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) กรณีเปลี่ยนแปลงแกไขอ่ืนๆ เชน การแกไขช่ือสถานท่ีนำเขาอาหาร 

การเพ่ิมสภาวะการเก็บรักษาอาหาร การยกเลิก หรือ เพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร หรือการเปลี่ยนแปลงสถานะบุคคลหรือนิติ

บุคคล ใหยื่นคำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร ตามแบบ ส.5 พรอมหลักฐาน 

1.1.5 คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา วาดวยเรื่อง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายวา

ดวยอาหารใหผูวาราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจาหนาท่ีเปนผูอนุญาต 

1.2 กรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร ไดแก 

1.2.1 การเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 

1.2.2 การยายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเก็บอาหาร 

1.2.3 การเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 

1.2.4 การแกไขเปลี่ยนแปลงหองเก็บอาหาร 

1.2.5 การแกไขช่ือผูรับอนุญาต และ/หรือช่ือสถานท่ีนำเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 

1.2.6 การแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานท่ีท่ีรับอนุญาตไว) เชน การเปลี่ยนแปลงเลข

หมายประจำบาน เน่ืองจากกรมการปกครองแจงเปลี่ยนแปลงแตสถานท่ีนำเขา หรือสถานท่ีเก็บอาหารยังคงตั้งอยูท่ีเดิม หรือ

เปนการเปลี่ยนแปลงแยกเลขท่ีบานโดยผูรับอนุญาตแจงตอสำนักงานเขต   

1.2.7 การแกไขเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผูดำเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

ท่ีไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1.2.8 การแกไขเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผูดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

1.2.9 การยกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกวา 1 แหง) 

1.2.10 การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการแปรสภาพนิติบุคคล หรือการเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับ

อนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1.2.11 การจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเปนนิติบุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

1.2.12 การขอรับใบแทน 

 

 

https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf
https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 2 จาก 22 

 

1.3 เง่ือนไข 

1.3.1 ผูยื่นคำขอ ตองเปนผูไดรับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย หรือผูดำเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ีมีองคความรูดานกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบท่ีเก่ียวของ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา สถานท่ี

เก็บอาหาร และผลิตภัณฑท่ีนำเขาได และมีอำนาจ หรือไดรับมอบอำนาจใหตัดสินใจลงนามรับทราบเพ่ือแกไขขอบกพรอง

ตามกฎหมาย ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามท่ีหนวยงานผูอนุญาตกำหนดเพ่ือมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับการ

นำเขาอาหารน้ันได (กรณีไมใชผูดำเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอำนาจให

ดำเนินการแทนดวย) 

1.3.2 ผูยื่นคำขอ ตองมี Open ID โดยสามารถสมัครไดกับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคกรมหาชน) ทางเว็บไซต 

www.egov.go.th (หากมีปญหาในการสมัครเพ่ือสรางบัญชีผูใชงานโปรดติดตอ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 

6000) ท้ังน้ี ผูยื่นคำขอจะตองรักษาช่ือบัญชีผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ไวเปนความลับ หากปรากฎวามี

ผู อ่ืนสามารถใชงานผานบัญชีของทานไดสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด             

จะไมรับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึนและถือเปนความรับผิดชอบของทานหากเปนเหตุใหสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา

หรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.3.3 ผูยื่นคำขอ ตองเปนผูมีอำนาจหรือผูไดรับมอบอำนาจใหดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบขอบกพรอง และสงคำช้ีแจงขอมูล

รายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา สถานท่ีเก็บอาหาร และผลิตภัณฑท่ีนำเขาได โดยตองยื่นหลักฐานเพ่ือขอเปดสิทธ์ิเขาใช

ระบบอาหาร (สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและศึกษารายละเอียดหลักฐานและเง่ือนไขตาง ๆ ไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร

https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถยื่นได 2 ชองทาง ดังน้ี 

 

1) กรณสีถานท่ีนำเขาตั้งอยูท่ีกรุงเทพมหานคร ยื่นไดท่ีศูนยบริการผลิตภณัฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service 

Center) สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

2) กรณสีถานท่ีนำเขาตั้งอยูท่ีตางจังหวัดใหยื่นท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดน้ัน ๆ 

1.3.4 ผูยื่นคำขอ ตองเตรียมเอกสารใหครบถวนถูกตองตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist)  

 (https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-to-import-food-places/) 

 

1.3.5 ผูยื่นคำขอ ตองยื่นคำขอผานระบบ e-Submission ของ อย. โดยเขาเว็บไซต http://privus.fda.moph.go.th โดยใชบัญชี

ผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีไดจากการสมัคร Open ID เพ่ือเขาดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐาน 

และตองทวนสอบรายละเอียดของขอมูลผูรับอนุญาตใหถูกตองและครบถวนทุกครั้งกอนยืนยันขอมูล  



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 3 จาก 22 

 

 
 

1.3.6 กรณีใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรอาหาร แบบ อ.7 ยังเปนรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) 

และเปนการยื่นเขาระบบ e-Submission ครั้งแรก ผูยื่นคำขอตองระบุสภาวะการเก็บอาหาร ไดแก อุณหภูมิหอง แชเย็น 

หรือแชแข็งในคำขอ พรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยไดรับอนุญาต เชน 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งสถานท่ีนำเขาและสถานท่ีเก็บอาหาร แบบแปลนพ้ืนสถานท่ีเก็บอาหาร คำรับรองประกอบการขอ

อนุญาตสถานท่ีนำเขาฯ และภาพถายตาง ๆ เพ่ือดำเนินการปรับปรุงขอมูลเก่ียวกับสถานท่ีนำเขาและเก็บอาหารในการเขา

ระบบ e-Submission ครั้งแรก 

1.3.7 การขออนุญาตนำเขาอาหารท่ีเปนผลิตภัณฑท่ีมีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ท่ียังไมได

กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel Food) ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดย

ผูเช่ียวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมท่ีคูมือ

สำหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.3.8 อาหารท่ีนำเขาตองไมมีการใชวัตถุหามใชในอาหารและหรืออาหารท่ีหามผลิต นำเขาหรือจำหนายตามประกาศท่ีเก่ียวของ 

1.3.9 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ี 

จะขอคำช้ีแจง โดยผูยื่นคำขอจะตองตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสาร หรือยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน 10 วันทำการ          

มิเชนน้ันจะถือวาผูยื่นคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผูอนุญาตจะคืนคำขอดังกลาว โดยไมคืนคาใชจาย   

1.3.10 กรณีดังตอไปน้ี สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะคืนคำขอและไมคืนเงินคาใชจาย  

(1) ยื่นคำขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของขอมูลผูรับอนุญาตท่ีปรากฎในระบบไมสอดคลองกับขอเท็จจริง  

(2) ยื่นเอกสารหลักฐานอันเปนเท็จ ตัดตอดัดแปลงภาพถาย หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน   

(3) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสารหลักฐานไมเปนไปตามระยะเวลาท่ีกำหนดไวในระบบ e-Submission   

(4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟลเอกสารหลักฐานไมครบถวน ภายใน 10 วันทำการ  

1.3.11 การไมอนุญาตคำขอ: สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคำขอ  

ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมาย หรือหลักวิชาการ หรือไม

สอดคลองตามรายละเอียดท่ีระบุไวในคูมือสำหรับประชาชนฉบับน้ี 

 

หมายเหตุ: 1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันท่ียื่นคำขอและชำระเงินคาคำขอเปนท่ีเรียบรอยแลว การขอแกไข

ขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต โดยเมื่อดำเนินการเสร็จสิ้นจะแจงผลการ

พิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบ 

              2. กรณีพบวาการขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน ไมเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกำหนด ใหผูยื่น  

คำขอศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติม และปฏิบัติตาม “คูมือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน      

ไมเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข” 

 

 

 

 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 4 จาก 22 

 

2. ชองทางการใหบริการ 

ชองทางใหบริการ 

 https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซตและชองทางออนไลน  

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 15 วันทำการ เปนการนับรวมระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต (5 วันทำการ) และ

ระยะเวลาท่ีผูยื่นคำขอแกไขขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม (10 วันทำการ) 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
สวนท่ี

รับผิดชอบ 

1. การย่ืนคำขอ และชำระคาคำขอผานระบบ e-Submission  

- ผู ยื่นคำขอเข า เว็บ ไซต  http://privus.fda.moph.go.th เพ่ือยื่ นคำขอผ านระบบ          

e-Submission ของ อย. โดยใช บัญชีผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีได

จากการสมัคร Open ID เพ่ือเขาระบบแลวดำเนินการ download แบบฟอรมคำขอจาก

ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอรมคำขอใหครบถวน แลว upload เขาระบบ 

(สามารถดาวนโหลดคูมือการใชงาน e-Submission ระบบอาหารไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร) 

- ผูยื่นคำขอพิมพใบสั่งชำระคาพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission และชำระเงินตาม

จำนวนและชองทางท่ีระบุในใบสั่งชำระ  

(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบทายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง คาใชจาย

ท่ีจะจัดเก็บจากผูยื่นคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑอาหาร พ.ศ.2560 บัญชีท่ี 1) 

0 นาที ผูยื่นคำขอ 

 

2. การพิจารณาคำขอและเอกสารหลักฐาน  

เจาหนาท่ีหรือคณะผูพิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกตอง ครบถวน 

และสอดคลองตามกฎหมายดานเอกสาร  

3 วันทำการ  กองอาหาร/

สำนักงาน

สาธารณสุข

จังหวัด 

3. การแกไขเอกสารหลักฐาน 

กรณีเอกสารไมถูกตองหรือไมสอดคลองตามกฎหมายหรือไมสอดคลองตามรายละเอียดท่ี

ระบุไวในคูมือสำหรับประชาชนใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไขขอบกพรองตามท่ีเจาหนาท่ี

ขอคำช้ีแจง ภายใน 10 วันทำการ 

10 วันทำการ ผูยื่นคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 

ผูมีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต 

2 วันทำการ กองอาหาร/

สำนักงาน

สาธารณสุข

จังหวัด 

5. การพิมพ/รับใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7)  

ผูยื่นคำขอพิมพใบอนุญาตจากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 

(หมายเหตุ: 1. ตองชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร      

0 นาที ผูยื่นคำขอ 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 5 จาก 22 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
สวนท่ี

รับผิดชอบ 

(แบบ อ.7) กอนการพิมพ/รับใบอนุญาต 

2. กรณีสถานท่ีนำเขาอาหารตั้งอยูตางจังหวัด ยังคงรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ) 

 

4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4.1 กรณีเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

    2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร ตามสภาวะการเก็บอาหารท่ีเพ่ิม พรอม

ประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

2.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

2.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

2.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พรอมแจง

ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

2.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

2.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 6 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4. ภาพถายสสีถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

4.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.2 กรณียายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเกบ็อาหาร 

กรณียายสถานท่ีนำเขา 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเช่ือมโยงฐานขอมูลภาครัฐและ

ระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา  

สำเนา: 1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 7 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

(หมายเหตุ: 1. มีวัตถุประสงคระบุขอบขายการจดทะเบียนเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร  

2. ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ หรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุก

แผน) 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีนำเขาอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

4. ภาพถายสสีถานท่ีนำเขาอาหาร 

4.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขาพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร” และช่ือบริษัทฯ ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

4.2 ภาพภายในสถานท่ีนำเขาอาหาร (ถามี) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

กรณียายสถานท่ีเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี  หรือสัญญาเชาสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผูดำเนินกิจการไมไดเปน

เจาของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบขายวาเชาใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร และอยูในชวงเวลาท่ีมีผลตอการ

ยินยอมหรือเชาใชสถานท่ี พรอมสำเนาทะเบียนบานสถานท่ีเก็บอาหาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา ตองแนบสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชน 

2. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนนิติบุคคล ตองแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              

นิติบุคคล) 

 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 8 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4. แผนผังแสดงตำแหนงพรอมประโยชนใชสอยของอาคารตางๆ ในบริเวณท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บ

อาหารและบริเวณขางเคียง (ถาม)ี  

สำเนา:  1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสรางบริเวณขางเคียงของสถานท่ีเก็บอาหาร เชน โรงอาหาร อาคาร

สำนักงาน หองน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เปนตน 

2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

5.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

5.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

5.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

5.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 9 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

7. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

7.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.3 กรณีเพ่ิมสถานท่ีเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสอืยินยอมใหใชสถานท่ี หรือสัญญาเชาสถานท่ีเก็บอาหาร (กรณีท่ีผูดำเนินกิจการไมไดเปน

เจาของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบขายวาเชาใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร และอยูในชวงเวลาท่ีมีผลตอการ

ยินยอมหรือเชาใชสถานท่ี พรอมสำเนาทะเบียนบานสถานท่ีเก็บอาหาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนบุคคลธรรมดา ตองแนบสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูใหเชา 

2. กรณีผูยินยอมใหใชสถานท่ีหรือผูใหเชาเปนนิติบุคคล ตองแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 10 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

นิติบุคคล พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              

นิติบุคคล) 

3. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

4. แผนผังแสดงตำแหนงพรอมประโยชนใชสอยของอาคารตาง ๆ ในบริเวณท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บ

อาหารและบริเวณขางเคียง (ถาม)ี  

สำเนา:  1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสรางบริเวณขางเคียงของสถานท่ีเก็บอาหาร เชน โรงอาหาร อาคาร

สำนักงาน หองน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เปนตน 

2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

5.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

5.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

5.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

5.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

5.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 11 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

6. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

7. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร หรือหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ี

เก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

7.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสาร     

ทุกแผน) 

 

4.4 กรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงหองเก็บอาหาร 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 12 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

อาหารและยา 

2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหารท่ีมีการเปลี่ยนแปลง  

2.1 แสดงระยะของหองเก็บอาหารใหครบถวน 

2.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังหองเก็บ

อาหาร 

2.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหาร พรอมแจงขนาดพ้ืนท่ี

เก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

2.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

2.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

2.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

3. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 13 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

4. ภาพถายสีสถานท่ีเก็บอาหาร (เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพดานหนาของหองเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได

ชัดเจน 

4.2 กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคาของ

บริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทใหจัดทำปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท.......” เพ่ือบงช้ีวา

เปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

4.5 กรณีแกไขชื่อผูรับอนุญาต และ/หรือชื่อสถานท่ีนำเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และบัญชีรายช่ือผูถือหุน (บอจ.5) 

สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย (เฉพาะกรณีเปนบุคคลธรรมดา) (ท่ีมีการแกไขชื่อสถานท่ี

นำเขา) 

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

3. หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลตางดาววาไมขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคน

ตางดาว พ.ศ.2542 หรือหนังสือไดรับการสงเสริมการลงทุน (BOI) (เฉพาะกรณีท่ีมีจำนวนหุน

ตางชาติของบริษัทต้ังแตรอยละ 50 ขึ้นไป)  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองมีครบทุกหนา และลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.6 กรณีแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานท่ีท่ีรับอนุญาตไว) 

4.6.1 แกไขท่ีอยูสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ตามกรมการปกครอง) 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 14 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐ

และระบบสารสนเทศของ อย.) 

อาหารและยา 

2. เอกสารหลักฐานการแจงแกไขท่ีอยูจากสำนักงานเขต กระทรวงมหาดไทย หรือ ทะเบียนบาน

ของสถานท่ีนำเขาและ/หรือสถานท่ีเก็บอาหารท่ี ไดมีการแจงแกไขท่ีอยูแลว  

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมการปกครอง 

 

3. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยูสถานท่ีนำเขา

ลาสุด)  

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหต:ุ ลงลายมอืช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.6.2 แกไขท่ีอยูสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เชน การแจงแยก/รวมเลขท่ีต้ังโดยผูขออนญุาต 

1. 

 

คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และขอมูลท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือ

สถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีการแกไขท่ีอยู) สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศ

ของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือรับรองวาเปนสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บเดิมท่ีเคยไดรับอนุญาตไว 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: 1. กรณีท่ีแยกเลขท่ีตั้ง ตองแจงหมายเลขประจำบานฯ ท่ีเพ่ิม หรือแสดงหลักฐานสำเนา

ทะเบียนบานสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร 

               2. ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง

ของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

3. ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงท่ีอยูสถานท่ีนำเขา

ลาสุด)  

สำเนา: 1 ชุด  

(หมายเหตุ: ลงลายมอืช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

4.7 กรณีแกไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูดำเนินกิจการ (กรณี

นิติบุคคล) ท่ีไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: ขอมูลของผูดำเนินกิจการ (ท่ีเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลลาสุด) สามารถเช่ือมโยงกับ

ฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. กรณีบุคคลธรรมดา 

- ใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย 

กรมการปกครอง 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 15 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ และมีระบุขอบขายการจดทะเบียนนำเขาและจำหนายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

3. กรณีนิติบุคคล 

- กรณีเปนบุคคลตางดาวตองยื่นหนังสือเดินทางและหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศไทย 

(work permit) (ท่ีเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลลาสดุ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ:  ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

4. หลักฐานเอกสารการแจงเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกลุ ของผูรับอนุญาตหรือผูดำเนินกิจการตามแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

กรมการปกครอง 

 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการจังหวัด 

4.8 กรณีแกไขเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผูดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และขอมูลของผูดำเนินกิจการ (ท่ีเปลี่ยน

หรือเพ่ิม) สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศ (work 

permit) ท่ียังไมหมดอายุ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลีย่น/เพ่ิม (กรณผีูดำเนินกิจการเปนชาวตางชาติ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลี่ยน/เพ่ิม และแจงเลข

ทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท      

ในกรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีตางดาว) ของกรรมการผูมี

อำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคลเดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.9 กรณียกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเกบ็อาหาร (ท่ีมีมากกวา 1 แหง) 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 16 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

 

4.10 กรณีเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการแปรสภาพนิติบุคคล/ การเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับ

อนุญาตท่ีเกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายวาดวยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีมีการแจงระบุใหเปลี่ยนแปลงสถานะนิติ

บุคคลหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย/ท่ีมีการเปลี่ยนนิติบุคคลผูรับอนุญาตท่ีเกิดจากการควบ

รวมกิจการ และมีวัตถุประสงคเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร) บัญชีรายช่ือผูถือหุน (บอจ.5) 

และขอมูลของผูดำเนินกิจการ สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตใหทำงานในประเทศ (work permit) ท่ี

ยังไมหมดอายุ ของผูดำเนินกิจการท่ีเปลี่ยน/เพ่ิม (กรณีผูดำเนินกิจการเปนชาวตางชาติ) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 

กรมการจดัหางาน 

หรือผูวาราชการ

จังหวัด 

3. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ และแจงเลขทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท      

ในกรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีตางดาว) ของกรรมการผูมี

อำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคลเดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 

 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.11 กรณีจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชมุชนเปนนิติบุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีมีการเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเปนนิติ

บุคคลตามกฎหมายแพงและพาณิชย และมีวัตถุประสงคเก่ียวกับการนำเขาและจำหนายอาหาร) 

และขอมูลของผูดำเนินกิจการ สามารถเช่ือมโยงกับฐานขอมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ 

อย.) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. หนังสือมอบอํานาจและแตงต้ังผูดําเนินกิจการ และแจงเลขทะเบียนนิติบุคคลใหถูกตอง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตใหเปนการสแกนหรือถายรูปจากฉบับจริง เพ่ือใชแนบในระบบฯ ได) 

(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลเดียวกัน ตองทําหนังสือ

มอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการดวยเชนกัน เน่ืองจากมีหนาท่ีในฐานะตางกัน คือ (1) หนาท่ี

กรรมการนิติบุคคลผูมีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผูมอบอํานาจ และ (2) หนาท่ีผูดําเนินกิจการของ

กองอาหาร 

 

https://food.fda.

moph.go.th/dow

nload/ 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
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https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 17 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรในฐานะผูรับมอบอํานาจ 

2. ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัท ใน

กรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจลงนามของนิติบุคคลท่ีลงนามใน

หนังสือมอบอำนาจแตงตั้งฯ (กรณีผูดำเนินกิจการกับกรรมการผูมีอำนาจลงนามฯ เปนบุคคล

เดียวกันไมตองแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

 

 

3. หลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนกับกรมสงเสริมการเกษตร 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการ) 

กรมสงเสรมิ

การเกษตร 

4. หนังสือขอใชเลขสถานท่ีเดิม กรณีวิสาหกิจชมุชนจดทะเบียนเปลีย่นสภาพเปนนิติบุคคลตาม

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหต:ุ ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลท่ีเปลี่ยน) 

 

4.12 กรณีขอรับใบแทน 

1. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร       

(แบบ อ.9) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 

 (หมายเหต:ุ -) 

สำนักงาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

2. ใบรับแจงความ ท่ีระบุวาใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรสูญหายของสถานีตำรวจ

แหงทองท่ีท่ีใบอนุญาตนั้นสูญหาย (กรณีสูญหาย) 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ

บุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

สำนักงานตำรวจ

แหงชาติ 

3. ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ท่ีชำรุดหรือถูกทำลาย (เฉพาะ

กรณใีบอนุญาตยังเปนรูปแบบกระดาษ) 

สำเนา: 1 ฉบับ 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

 

กรณี 4.1-4.12 หากใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร แบบ อ.7 ยังเปนรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type 

eLo) และเปนการย่ืนเขาระบบ e-Submission คร้ังแรก ผูยื่นคำขอตองยื่นเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมท่ีเคยไดรับอนุญาตของสถานท่ี

นำเขาและสถานท่ีเก็บอาหาร เพ่ือดำเนินการปรับปรุงขอมูลเขาสูระบบ e-Submission ดังน้ี 

1. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีนำเขาอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 18 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ทุกแผน) 

2. แผนท่ีต้ังของสถานท่ีเก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: 1. แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีท่ีขออนุญาต เชน หนวยราชการ วัด โรงเรียน 

เปนตน 2. ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผน) 

 

   3. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตางๆ ในชั้นของอาคารท่ีใชเก็บอาหาร   

3.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารใหครบถวน พรอมระบุลักษณะอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหาร 

3.2 แสดงสัญลักษณ เชน ผนัง บริเวณ ประตู พรอมเสนทางเขา-ออกของอาหารท่ีนำเขาไปยังสถานท่ี

เก็บอาหาร 

3.3 แสดงการแบงก้ันหอง หรือเน้ือท่ี หรือบริเวณท่ีใชสำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พรอมแจง

ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหนวยตารางเมตร (คำนวณจากความกวาง x ยาว ในหนวยเมตร)  

    1. กรณีตูแชเย็น และตูแชแข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกวาง x ยาวของตูแช 

    2. กรณีเปนโกดังสินคา ท่ีมีช้ันเก็บอาหารเปนโครงสรางอยางถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพ้ืนท่ีจาก

ความกวาง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได 

    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเปนทรงอ่ืน ๆ สามารถคนหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีไดจากเว็บไซต

ตาง ๆ  เชน พ้ืนท่ีสี่เหลี่ยมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของดานคูขนาน หรือ พ้ืนท่ีรูปสามเหลี่ยม

ท่ัวไป = 1/2 x สูง x ฐาน เปนตน 

3.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ใหสงเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พรอมระบุทางเขา-ออก ท่ีใชใน

การลำเลียงอาหาร เชน เสนทางลิฟทขนสง หรือบันได และแบบแปลนพ้ืนช้ันท่ีใชเก็บอาหาร ท้ังน้ีตอง

ระบุจำนวนช้ันและระบุการใชทำประโยชนของช้ันอ่ืน ๆ แตละช้ัน   

3.5 กรณีมีการจัดเก็บสินคาอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ใหระบุดวยวาเปนสินคาประเภทใด พรอมบงช้ี

ตำแหนงในการจัดเก็บ 

3.6 กรณีใชเปนสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แตมีการแบงพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 

ตองระบุในแบบแปลนพ้ืนวา พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เปนพ้ืนท่ีเชาสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 

3.7 กรณีสถานท่ีเก็บและสถานท่ีนำเขาอาหารอยูเลขท่ีตั้งเดียวกัน ใหระบุตำแหนงของสถานท่ีนำเขา 

(office) ดวย 

3.8 การจัดหองหรือบริเวณท่ีเก็บอาหาร ตองแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน แสดง

อุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 

แสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง ตามความความจำเปน แลวแตกรณี 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           

ทุกแผน) 

 

4. คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีท่ีไมมี

การตรวจสถานท่ี) ระบุขอมูลใหครบถวน ไดแก ขอมูลเลขท่ีตั้งสถานท่ีนำเขา และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 19 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารท่ีนำเขา ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพ้ืนท่ี และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถายประกอบท่ีสงประกอบการพิจารณา โดยขอมูลตองสอดคลองกับเอกสาร

หลักฐานท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ  ท้ังน้ีผูยื่นคำขอจะตองอานรายละเอียดแนบทายของคำรับรองฯ พรอม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หนา 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผน) 

5. ภาพถายสีประกอบคำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

(เฉพาะกรณีท่ีไมมีการตรวจสถานท่ี)  

5.1 กรณีท่ีสถานท่ีนำเขาและท่ีเก็บอยูท่ีเดียวกัน 

    1) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขาพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามาใน

ราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

    2) ภาพบริเวณใกลเคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกดาน 

    3) ภาพหนาหองเก็บอาหารพรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวร 

    4) ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    5) ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    6) ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

5.2 กรณีท่ีสถานท่ีนำเขาและท่ีเก็บอยูคนละท่ี 

    1) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีนําเขา พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามา

ในราชอาณาจักร” ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน 

    2) ภาพอาคารดานหนาของสถานท่ีเก็บอาหาร พรอมท้ังแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ี 

คงทนถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    3) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทน

ถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    4) กรณีในสถานท่ีเก็บอาหารมีหลายหองเก็บ ตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหาร” หนาหองเก็บ

อาหาร ท่ีคงทนถาวรเห็นไดชัดเจน (แลวแตกรณี) 

    5) กรณีท่ีหองเก็บอาหารเปนลักษณะโกดังหรือหองเก็บอาหารท่ีมีการใชพ้ืนท่ีเก็บรวมกับสินคา

ของบริษัทอ่ืน ซึ่งอาจเปนช้ันหรือพาเลทตองแสดงปาย “สถานท่ีเก็บอาหารของบริษัท........” เพ่ือ

บงช้ีวาเปนของบริษัทท่ีจะขออนุญาต  

    6) ภาพภายในหองเก็บอาหารทุกดานพรอมปาย “ช่ืออาหารแตละประเภทหรือชนิดอาหาร” ซึ่ง

สามารถมองเห็นช้ันหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    7) ภาพบริเวณใกลเคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกดาน 

 



การขอแกไขเปลี่ยนแปลง ยาย การนำเขาอาหาร หรือขอใบแทน เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไข    หนา 20 จาก 22 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

    8) ภาพถายแสดงเสนทางลำเลียงอาหารท่ีนำเขามายังหอง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    9) ภาพถายอุปกรณท่ีใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ ตามความจำเปน 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแชเย็น หรือ แชแข็ง ใหแสดงอุณหภูมิในชวงท่ีสามารถเก็บรักษาอาหารได

ตามสภาวะการเก็บน้ัน ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตูแช (Spec) จากผูขายท่ีมีการ

ระบุชวงอุณหภูมิการเก็บรักษา เปนตน 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ตองระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนาม พรอมท้ังระบุ

ขอความวาเปนภาพถาย ณ สถานท่ีจริง ไมไดมีการตกแตงภาพแตอยางใด โดยรับรองเอกสารทุกแผน) 

 

5. คาพิจารณาคำขอและการตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร*  

ลำดับ รายละเอียดคาใชจาย  คาใชจาย (บาท)   

1. คาคำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 500 

2 คาคำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 1,000 

หมายเหตุ: * ดวยคำสั่งหัวหนารักษาความสงบแหงชาติฉบับท่ี 77/2559 เรื่อง การเพ่ิมประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต

ผลิตภัณฑสุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย สงผลใหผูประกอบการดานอาหารตอง

ชำระคาใชจายในการยื่นคำขอดานอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง คาใชจายท่ีจะจัดเก็บจากผูยื่นคําขอใน

กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑอาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 

              * ยกเวนการแกไขท่ีอยูของสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เน่ืองจากกรมการปกครองแจงเปลี่ยนแปลงไมตองชำระเงินคาคำขอ 

6.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร *  

  ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) คาใชจาย (บาท)   

1. คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตนำหรอืสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 500 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บคาธรรมเนียม อางอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1. ศูนยบริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตร ี

- เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1           

ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 

2.  ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 

(สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- เลขท่ี 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบุรี 

11120 / สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 / 

www.pacc.go.th 

3.  ศูนยจัดการเรื่องรองเรยีนและปราบปรามการกระทำผิดกฎหมายเก่ียวกับ ผลิตภณัฑสุขภาพ (ศรป.) 

https://www.pacc.go.th/
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ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

- เลขท่ี 88/24 (อาคาร 5 ช้ัน 1) ถ. ติวานนท ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  

หมายเหตุ: โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556 E-mail :1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556 
 

4. สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

- ติดตอสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

 

8. แบบฟอรม / คำขอ และคูมือการย่ืนคำขอ 

ท่ี ชื่อแบบฟอรม / คำขอ 

1. แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกขอบกพรอง 

(หมายเหตุ: -) 

2. คำขออิเล็กทรอนิกส คำขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ   

คำขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือคำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามา

ในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) แลวแตกรณี  

(หมายเหต:ุ -) 

 

ท่ี ชื่อคูมือการกรอกคำขอ 

1. เอกสารคูมือการใชงานสำหรับผูประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานท่ีนำเขาอาหาร     

การย่ืนขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอยายสถานท่ีนำเขา

หรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 

สามารถดาวนโหลดคูมือไดท่ีเว็บไซตกองอาหาร https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-

request-01 

 
 

9. หมายเหตุ 

9.1 การขอแกไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสัง่อาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอยายสถานท่ีนำเขาหรือสถานท่ีเก็บ

อาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) เริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันท่ี

ยื่นคำขอและชำระเงินคาคำขอเปนท่ีเรียบรอยแลว การขอแกไขขอบกพรอง หรือช้ีแจงเพ่ิมเติม รวมท้ังระยะเวลาท่ีเจาหนาท่ี

พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต ใชระยะเวลารวมท้ังสิ้นภายใน 15 วันทำการ กรณีสถานท่ีนำเขาตั้งอยูตางจังหวัด ซึ่งยังคงตองรับ

ใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ ใหผูยื่นคำขอดำเนินการรับใบอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสำนักงาน

สาธารณสุขจังหวัดน้ัน ๆ หลังจากท่ีไดรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 

9.2 การเขาตรวจประเมินสถานท่ีนำเขา หรือสถานท่ีเก็บอาหารใหเปนไปตามความจำเปน แลวแตกรณี ตามท่ีสำนักงานสาธารณสุข

จังหวัด เห็นสมควร 

9.3 เอกสารท่ีเปนสำเนาท้ังหมดตองลงลายมือช่ือรับรองสำเนาโดยผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลหรือผูรับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได 

9.4 ศึกษาขอมูลเพ่ิมเติมท่ีเว็บไซตกองอาหาร 
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