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แบบตรวจสอบค ำขอและบันทกึข้อบกพร่อง 
ขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ ส.5)    

กรณีเปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะนิตบิุคคล) 
 

ส ำหรับผู้ประกอบกำร 
 

ขั้นตอนที่ 1 เปิดสิทธิเข้ำใชง้ำนผ่ำนระบบ e-Submission  
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม และศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร 

กรณีค ำขอเดิมที่ได้รับอนุญำตเป็นแบบกระดำษผู้ประกอบกำรต้องเตรียมเอกสำรเพิ่มเติม  เพื่อด าเนินการอัพเดทข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่
น าเข้าและเก็บอาหารในระบบฐานข้อมูลระบบ e-Submission ดังนี้ 
1. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานที่น าเข้า และสถานที่เก็บอาหาร 
2. แผนผังภำยในของสถำนที่เก็บอำหำร 
3. แปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอำหำร โดยระบุมาตราส่วนของแปลนพื้นที่ถูกต้อง พร้อมแสดงทิศทางเดินผ่าน เข้า-ออก แต่ละห้องใน
แบบแปลนด้วย/กรณีอาคารมีหลายชั้น ให้แจ้งด้วยว่าแต่ละชั้นใช้ท าประโยชน์อะไร/กรณีสถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บอยู่เลขที่เดียวกัน ให้
ระบุต าแหน่งของสถานที่น าเข้า (office) ด้วย 
4. ค ำรับรองประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (เฉพำะกรณไีม่ตรวจสถำนที่) 
สามารถดาวน์โหลดแบบค ารับรองได้ที่ : https://food.fda.moph.go.th/download/  
5. ภำพถ่ำย (ภำพสี) เป็นภาพถ่ายที่มองเห็นได้ชัดเจน ได้แก่ ภาพด้านหน้าสถานที่น าเข้าพร้อมแสดงป้าย “สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร, ชื่อบริษัทฯ” ภาพด้านหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมป้าย “สถานที่เก็บอาหาร”, ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย 
“ประเภทอาหารหรือกลุ่มอาหาร หรือชนิดอาหาร” ซึ่งมองเห็นชั้นหรือพื้นส าหรับรองรับอาหาร และภาพแสดงสภาวะการเก็บอาหาร (* ป้าย
ที่จัดท าขึ้นต้องคงทนถาวร) 

กำรยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตฯ กรณีเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะนิติบุคคล) 
ให้จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรย่ืนค ำขอ ดังนี้ 

1. หนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งผูด้ าเนินกิจการ (ตดิอากรแสตมป ์30 บาท ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน) 

2. กรณีเป็นบุคคลตา่งด้าวต้องยืน่ส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) และส าเนาหนงัสืออนุญาตให้ท างานในประเทศไทย (work permit) (ของ
ผู้ด าเนนิกิจการที่เปลี่ยนหรือเพิ่ม) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามของนิติบุคคล ที่ลงนามในหนังสือมอบอ านาจแต่งตัง้ฯ (กรณีเป็นบุคคลตา่ง
ด้าวต้องยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง) (กรณีผูด้ าเนนิกิจการกับกรรมการผู้มีอ านาจลงนามฯ เปน็บุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน) 
หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบยีนนิตบิุคคล และข้อมูลของผู้ด าเนินกิจการ (ที่เปลี่ยนหรือเพิ่ม) สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมลูของภาครัฐและ
ระบบสารสนเทศของ อย. 

หมำยเหตุ เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ และแปลงเป็น PDF เพื่อยื่นในระบบ e-Submission 
 

 
 
 

 

https://food.fda.moph.go.th/download/

